UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH THUA THIEN HUE Doc lap - Tu do - Hanh phiic
Sé: 894 /QD-UBND Thira Thién Hué, ngay 08 thang 4 nam 2019
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét quy trinh ndi bd, quy trinh dién tir giai quyét thi tuc hanh
chinh Iinh vure lao ddng, thwong binh va xa hdi thudc tham quyen tiép nhan va
giai quyét ciia UBND cép xa ap dung trén dia ban tinh Thira Thién Hué

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Can ctr Luat To chire chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nim 2015;

Can ctr Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 ctia Chinh
pha vé thuc hién co ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc
hanh chinh;

Can ctr Thong tu sb 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nim 2018 cia
Vin phong Chinh phii hudéng din thi hanh mot s6 quy dinh ctia Nghi dinh s6
61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 naim 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché
mot cira, mdt cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

Xet dé nghi ciia Giam ddc S& Lao dong, Thuong binh va X3 hoi tai T
trinh s6 504/LDTBXH-VP ngay 15 thang 3 nam 2019,

QUYET PINH:

Picu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh niy quy trinh ndi bd, quy trinh
dién tr giai quyét thi tuc hanh chinh Iinh vuc lao dong, thuong binh va xa hdéi
thudc thadm quyén tiép nhan va giai quyét cia UBND cap x4 ap dung trén dja ban
tinh Thira Thién Hué (C6 phu luc kém theo).

Piéu 2. UBND cic xi, phudng, thi trin co trach nhiém thiét 14p quy trinh
dién tir giai quyét thu tuc hanh chinh trén phdn mém Hé théng xir Iy mot cira tap
trung tinh Thira Thién Hué.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 4. Chanh Vian phong Uy ban nhan dan tinh, Giam doc S¢ Lao dong,
Thuong binh va Xa hdi; Chu tich UBND cac xa, phuong, thi tran; Tha trudng
cac co quan, don vi ¢o lién quan chiu trach nhi¢m thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhén: CHU TICH
- Nhu Diéu 4;

- Chu tich va cac PCT UBND tinh;
- Cac PCVP vacac CV;

- Luu: VT, KSVX.

Phan Ngoc Tho



Phu luc

i QUY TRINH NOI BQ, QUY TRINH PIEN TU GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH ’
LINH VU'C LAO PONG, THUONG BINH VA XA HOI THUQC THAM QUYEN QUYET PINH CUA UBND CAP XA
(Ban hanh kem theo Quyet dinh so 894 /OD-UBND ngay 08 / 4 /2019 cua Chu tich UBND tinh)

1. Thii tuc “X4c nhan vao don dé nghi di chuyén hai cot liét si; don dé nghi thim viéng m liét si”

- Thoi han giai quyét: 01 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan du ho so theo quy dinh.
- Quy trinh ndi bd, quy trinh dién t:

Thir tw
cong viéc

Don vi/nguoi thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc hién

- Kiém tra, huong dan, ti€ép nhan ho so,
gui phi€u hen tra cho ca nhan.

Budc 1 | Cong chirc tai Bo phan TN&TKQ cia UBND cAp xd |- S6 hoa hd so (trir trwomg hop trwc | 02 gio 1am viée
tuyén), chuyén hd so cho céng chirc LD-
TB&XH xtr 1y hd so.

Budc 2 | Cong chitc LD-TB&XH Xem xét, tham tra, xur Iy ho so 02 gio lam viéc

Budc 3 | Lanh dao UBND cap xa Ky x4c nhian Pon dé nghi. 02 gio lam viéc
Vao s0 vin ban, dong dau va thu phi, 18

Budc 4 | Bo phan Vin phong cia UBND cip x4 Ell::rc(r}[z? gg)})}ig;ly%ri] ;?chacg:oUg;n]g 02 gio lam viéc
cép xa

Budc 5 | Cong chirc tai B phan TN&TKQ ciia UBND cép Xa Tra két qua cho ca nhan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

08 gio lam viée




2. Thii tuc “Uy quyén hwéng tre cip, phu cip wu dai”

- Thoi han giai quyét: 01 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan du ho so theo quy dinh.

- Quy trinh ndi bd, quy trinh dién t:

Thur tw
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc hién

- Kiém tra, huéng dan, ti€ép nhan ho so,
gui phi€u hen tra cho ca nhan.

Budc 1 | Cong chirc tai B6 phan TN&TKQ ciia UBND cap xa - S6 hoa hd so (trir truong hop truc 02 gio lam viéc
tuyén), chuyén hod so cho coéng chirc LD-
TB&XH xir 1y hd so.

Budc 2 | Cong chirc LD-TB&XH Xem xét, tham tra, xur 1y ho so 02 gid lam viéc

Budc 3 | Lanh dao UBND cap xa Ky xac nhin Gidy uy quyeén. 02 gid lam viéce
Vao sé van ban, dQng d,éu va thu phi, 1€

Buéc 4 | BO phan Van phong ctia UBND cap xa Eﬁllm(rg gg)’p ﬁ;‘l‘l‘y% E?K‘g‘acgfoUg?\?S 02 gior 1am viée
cép xa

Budc 5 | Cong chirc tai Bo phan TN&TKQ ctuia UBND cap x4 Tra két qua cho ca nhan

Tong thoi gian giai quyét TTHC

08 gio lam viéc




3. Thi tuc “Ap dung cac bién phap can thiép khin cip hoic tam thoi cach ly tré em khéi mdi trudong hoic ngudi giy ton
hai cho tré em”

- Thoi han giai quyét: Trong vong 12 gio tir khi nhan théng tin tré em duoc xac dinh c6 nguy co hoic dang bi ton hai
nghiém trong vé tinh mang, strc khoe, nhan pham.

- Quy trinh ndi bd, quy trinh dién t:

Thir tw
cong viéc

Pon vi/nguoi thuce hién

Noi dung cong viéc

Thaoi gian thue hién

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so,
gt phi€u hen tra cho ca nhan.

Budc 1 | Cong chirc tai Bo phan TN&TKQ ctia UBND cépxd |- SO hoa hd so (wrir truong hop truc 02 gid
tuyén), chuyén h@ so cho cong chuc LD-
TB&XH xtr 1y ho so.
. n , Danh gid nguy co ban dau, mic dj ton .
Bude 2 | Cong chirc LD-TB&XH . L 04 gio
hai cta tré em
Bu6c 3 | Lanh dao UBND cip xa Ky Quyet dinh cdch ly, ¢6 bien phép can 04 gic
thi¢p khan cap
Vao s0 vin ban, dong dau va thu phi, 18
. A A X . , Lo phi (néu c¢od), chuyén két qua cho Cong .
Budc 4 | B6 phan Van phong cia UBND cap xa cl}ﬁc tai B phan TN&TKQ ciia UBND 02 gio
cap xa
Budc 5 | Cong chirc tai Bo phan TN&TKQ ciia UBND cap xa Tra két qua cho ca nhan
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 12 giov




4. Thi tuc “Chim dirt viéc chim séc thay thé cho tré em”

- Thoi han giai quyét: 05 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan du ho so theo quy dinh.

- Quy trinh ndi bd, quy trinh dién t:

Thur tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién

Budc 1

Bo phian TN&TKQ ctia UBND cip xi/BO phan
TN&TKQ cua Phong LD-TBXH/B9 phan TN&TKQ
cua Trung tdm Nudi dudng va Cong tac xa hoi

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so,
gt phiéu hen tra cho ca nhan.

- 86 hoa ho so (trir truong hop truc
tuyén), chuyén hd so cho cong chic LD-
TB&XH cip xi/Lanh dao Phong LP-
TB&XH/Lanh dao Trung tam Nudi
dudng va Cong tac xa hoi thuoc So Lb-
TB&XH xu ly.

04 gio lam viéc

Buoc 2

Cong chirc LD-TB&XH cap xd/Chuyén vién Phong
LD-TB&XH/chuyén vién Trung tdm Nubi dudng va
Cong tac xa hoi thuoc S6 LD-TB&XH

Xem xét ho so, du thao Quyét dinh chdm
durt viéc cham soc thay thé cho tré em va
chuyén hinh thirc chiam séc thay thé cho
tré em

24 gi¢ lam viéc

Budc 3

Lanh dao UBND cép x3d/Lanh dao Phong LP-
TB&XH/Lanh dao Trung tdim Nuo6i dudng va Cong tac
xa hoi

Ky Quyét dinh cham dut viéc cham soc
thay thé cho tré em va chuyén hinh thuc
chdm soc thay thé cho tré em

08 gio lam viéc

Budc 4

Bo phan Vin phong UBND cép x&/Phong LP-
TB&XH/Trung tam Nudi dudng va Cong tac xa hoi

Vao sO van ban, dong dau va thu phi, 16
phi (néu c6), chuyén két qua cho Bo phan
TN&TKQ cua UBND cép xa/Bo phan
TN&TKQ cua Phong LD-TBXH/B0 phan
TN&TKQ cua Trung tdm Nudi dudng va
Cong tac xa hoi

04 gid lam viée

Budc 5

Bo phian TN&TKQ cia UBND cap x4/Bo phan
TN&TKQ cta Phong LD-TBXH/B§ phan TN&TKQ
cua Trung tdm Nu6i dudng va Cong tac xa hdi

Tra két qua cho c& nhan

Téng thoi gian giai quyét TTHC

40 gio' lam viéc




5. Thi tuc “Phé duyét ké hoach hd trg, can thiép ddi véi tré em bi xAm hai hodc ¢é nguy co bi bao lwc, boc 16t, b6 roi va tré
em c6 hoan canh dic biét”

- Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhdn da ho so theo quy dinh.
- Quy trinh ndi bd, quy trinh dién t:

Thir tw

R A Pon vi/nguoi thuc hién Noi dung cong viéc Thoi gian thue hién
cong viéc

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so,
guri phiéu hen tra cho ca nhan.

Budc 1 | Cong chirc tai B6 phan TN&TKQ cia UBND cAp xd |- S6 hoa hd so (trir truong hop trwc | 04 gid 1am viée
tuyén), chuyén hod so cho cong chirc LD-
TB&XH xir 1y hd so.

Kiém tra tinh x4c thyc vé hanh vi xam
Budc 2 | Cong chirc LD-TB&XH hai, tinh trang mat an toan, muc d§ nguy 32 gid lam vige
co gay ton hai doi vdi tré em

Quyét dinh phé duyét va K¢ hoach hd tro,

Bude 3 | Lanh dao UBND cép xa can thiép dbi véi tré em 16 gio lam viéc

Vao s6 vin ban, dong dau va thu phi, 1¢
phi (néu c6), chuyén két qua cho Cong
chic tai BO phan TN&TKQ cia UBND
cép xa

Budc 4 | Bo phan Vin phong cia UBND cip x4 04 gi0 lam viéc

Budc 5 | Cong chuc tai B§ phan TN&TKQ cia UBND cép xa Tra két qua cho ca nhan/td chuc

Tong thoi gian gidi quyét TTHC 56 gio lam viéc




6. Thii tuc “Ping ky nhan chim séc thay thé cho tré em ddi véi ca nhin, nguodi dai dién gia dinh nhén chim séc thay thé
khong phai la ngwoi than thich ciaa tré em”

- Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc, ké tir ngay ban hanh Quyét dinh, UBND c4p x4 t6 chirc giao nhn tré em.

- Quy trinh ndi bd, quy trinh dién t:

Thir tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thaoi gian thue hién

Budce 1

Cong chure tai BO phan TN&TKQ cua UBND cép xa

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so,
guri phiéu hen tra cho ca nhan.

- S6 hoa hod so (trir trwong hop tric
tuyén), chuyén ho so cho cong chirc LP-
TB&XH xir 1y hd so.

Thuc hién ngay

Budce 2

Cong chuc LD-TB&XH

Xem xét, thAm tra, xir ly ho so, du thao
Quyet dinh giao, nhan tré em cho ca
nhan, gia dinh nhan cham s6c thay thé

Thuc hién ngay

Buoc 3

Lanh dao UBND cap x4

Ky Quyét dinh giao, nhan tré em cho ca
nhan, gia dinh nhan cham séc thay thé

Thuc hién ngay

Budc 4

UBND cap xa

Trong thoi han 15 ngay lam viéc, ké tir
ngay ban hanh Quyét dinh, UBND cép xa
t6 chlic giao nhan tré em giita UBND cap
xa va cd nhan, gia dinh nguodi cham soc
thay thé.

120 gio lam viéc

Budce 5

Cong chuc tai Bo phan TN&TKQ cua UBND cap xa

Tra két qua cho c nhan/to chirc

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

120 gio lam viéc




7. Thii tuc “Théng b4o nhan chiim séc thay thé cho tré em d6i véi ca nhin, ngudi dai dién gia dinh nhin chim séc thay thé
la nguwoi than thich cia tré em”

- Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da ho so theo quy dinh.
- Quy trinh ndi bd, quy trinh dién t:

Thir tw
cong viéc

Don vi/nguoi thuce hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc hién

Budce 1

Cong chuc tai Bo phan TN&TKQ cua UBND cap xa

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so,
guri phiéu hen tra cho ca nhan.

- S6 hoa hd so (trir truong hop truc
tuyén), chuyén hd so cho céng chirc LD-
TB&XH xir 1y hd so.

04 gio lam viéc

Budc 2

Cong chuc LD-TB&XH

Xem xét, tham tra, xur ly ho so, du thao
Quyét dinh giao, nhan tré em cho ca
nhan, gia dinh nhan cham so6c thay thé

88 gio lam viéc

Budc 3

Lanh dao UBND cép xa

Ky Quyét dinh giao, nhan tré em cho ca
nhan, gia dinh nhan cham s6c thay thé

24 gid lam viéc

Budc 4

B6 phan Vin phong ciia UBND cap xa

Vao s vin ban, dong dau va thu phi, 18
phi (néu co6), chuyén két qua cho Cong
chic tai bd phan TN&TKQ cua UBND
cép Xa

04 gio lam viéc

Budce 5

Cong chuc tai Bo phan TN&TKQ cua UBND cap xa

Tra két qua cho c nhan/to chirc

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

120 gio lam viéc




8. Thii tuc “Chuyén tré em dang dwogc chim séc thay thé tai co' sé tro giip xa hdi dén ca nhén, gia dinh nhin chim séc

thay thé”

- Thoi han giai quyét: 25 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh. Trong d6, 10 ngay 1am viéc tai S& Lao dong, Thuong
binh va Xa hd1; 15 ngay lam viéc tat UBND cap xa.
- Quy trinh ndi bg, quy trinh dién tur:

Thur tw
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién

Lap danh sach (Mau s6 14 ban hanh kém theo Nghi dinh s0
56/2017/ND-CP) va ho so tré em c6 nhu cau tim ca nhan, gia

Bude 1| Nguoi dung diu co'sotro glip X3 0Ot | 1) cham soc thay thé giri So Lao dong - TB va XH/UBND
cap huyén
Tham dinh ho so, doi chiéu V('ri de}nh sach ca nhan, gia dinh
dang ky nhén cham soc thay thé dé xem xét, danh gia sy phu
. S6¢ Lao dong - TB va XH/UBND cip | hop cia ca nhan, gia dinh ding ky nhin chim soc thay thé; TR
Buoe 2 huyén néu thay phu hop, S¢ Lao dong - TB va XH/UBND cap 80 giolam vige
huyén chuyén danh sach va ho so dén UBND cap xa noi ca
nhan, gia dinh dang ky nhin chdm soc thay thé cu tri.
- Kiém tra, hu’(’mgq dan, ti€p nhan ho so, gui phiéu hen tra két
Bude 3.1 Cong chtc tai Bo phan TN&TKQ | qua cho ca nhan/to chiec. 04 oidy 1am viee
" | cua UBND cap xa - S6 hoa ho so (trir truong hop triee tuyén), chuyén ho so cho & i
cong chirc LD-TB&XH xur 1y ho so.

. A . Xem xét, tham tra, xur ly hd so, du thao Quyét dinh giao, 1 A
Bu6c 3.2 | Cong chirc LD-TB&XH nhan tré em cho cd nhan, gia dinh nhan cham s6c thay thé 88 gio lam viée
Buéc 3.3 | Lanh dao UBND c r?ip <3 K)C Qu;llet dinh glAao, nhan tré em cho ca nhan, gia dinh nhan 24 gity 1am viée

cham séc thay thé
A LA Uk \ , ¢ | Vao sb van ban, dong dau va thu phi, 1& phi (néu c6), chuyén
Budc 3.4 E;’ phan Van phong cua UBND ¢dp | <014 cho Cong chirc tai bo phan TN&TKQ cia UBND | 04 gié lam viee
cap xa
Buoc 3.5 Cong chirc tai BO phan TN&TKQ Tra két qua cho ca nhan/td chirc

cia UBND cép x4

Téng thoi gian giai quyét TTHC

200 gio lam viéc




9. Thii tuc “Xac dinh, xac dinh lai mirc dd khuyét tit va cip gidy xac nhan khuyét tat”

- Thoi han giai quyét: 35 ngay lam viéc, ké tir ngay nhdn da ho so theo quy dinh.

- Quy trinh ndi bd, quy trinh dién t:

Thir tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue hién

- Kiém tra, huong dan, tiép nhan ho so,
guri phiéu hen tra két qua cho cé nhan.

Budc 1 | Cong chirc tai Bo phan TN&TKQ cia UBND cAp xd |- S6 hoa hd so (trir trwomg hop trwc | 04 gid 1am viée
tuyén), chuyén hod so cho céng chirc LD-
TB&XH xir 1y hd so.

, Cong chirc LD-TB&XH, Hoi dong xac dinh mirc do | Xem xét, tham tra, xir Iy ho so, du thao e
Budc 2 Xy eny Ao o L A £, on 240 gio lam vige
khuyét tit cap xa Giay xac nhan khuyét tat

Budc 3 | Lanh dao UBND cap xa Ky Giay x4c nhan khuyét tat 32 gid lam vige
Vo s0 van ban, dong dau va thu phi, 18

Budc 4 | B6 phan Van phong UBND cép xa Ell:irc(ntzlll gg)i);;lyfﬁ é?[tK(gacff:OUggi[% 04 gio lam viéc
cép xa

Budc 5 | Cong chirc tai Bo phan TN&TKQ ciia UBND cap x| Tra két qua cho ca nhan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

280 gio' lam viéc
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10. Thii tuc “Péi, cip lai Gidy xac nhan khuyét tat”

- Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhin da ho so theo quy dinh.

- Quy trinh ndi bd, quy trinh dién t:

Thir tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue hién

- Kiém tra, huong dan, tiép nhan ho so,
guri phiéu hen tra két qua cho cé nhan.

Budc 1 | Cong chirc tai Bo phan TN&TKQ ctia UBND cépxd |- SO hoa hd so (wrir truong hop trwc | 04 giv 1am viée
tuyen), chuyén ho6 so cho cong chirc LD-
TB&XH xtr 1y ho so.

. o . Xem xét, tham tra, xur ly hd so, du thao 1 A
Budc 2 | Cong chuc LD-TB&XH Gidy xéc nhan khuyét tat 24 gi0 lam viéc
Budce 3 | Lanh dao UBND cap xa Ky Giay xac nhan khuy¢ét tat (doi, cap lai) 08 gid lam viéc

Vao sQ van ban, dQng d?tu va thu phi, 1¢

. A AL \/x . Lo~ phi (n€u cod), chuyén két qua cho Cong e ea

Budc 4 | B6 phan Van phong UBND cap xa chtrc tai bd phan TN&TKQ ciia UBND 04 gio lam viéc
cap xa
Budc 5 | Cong chuc tai B§ phan TN&TKQ cia UBND cap xa Tra két qua cho c& nhan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

40 gio' lam viéc
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11. Thii tuc “Tro gitup xi hi dot xuit vé hd tre' 1am nha &, sira chira nha ¢”

- Thoi han giai quyét: 02 ngay lam viée tai UBND cép x4 trong truong hop UBND cép xi di ngudn luc, ban hanh quyét dinh h tro.

Khong quy dinh thoi gian d6i véi cip con lai.

- Quy trinh ndi bd, quy trinh dién t:

Thir tw
cong viéc

Don vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue hién

Budc 1.1

Cong chuic tai B phan TN&TKQ
cua UBND cap xa

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra
cho ca nhan.

- S6 hoa hd so (trir trieong hop truc tuyén), chuyén ho so
cho cong chirc LD-TBXHxtr 1y ho so.

02 gio lam viéc

Bué6e 1.2

Cong chuc LD-TBXH/ Hoi ddng xét
duyét cap xa

Xem xét, tham tra, xir Iy ho so, du thao két qua giai quyét.

12 gi¢ 1am viée

Buéde 1.3

Léanh dao UBND cép xa

Ban hanh Quyét dinh ctu tro. Trudong hop thiéu nguoén
luc thi ¢6 van ban dé nghi trg giup gui Phong Lao dong —
TB&XH

02 gid lam viée

Budce 2.1

Phong Lao dong — TB&XH

Tham dinh, trinh Chu tich UBND cap huyén quyét dinh
ho tro

Bude 2.2

Lanh dao UBND cép huyén

Ky Quyét dinh hd tro. Truong hop thiéu ngudn lyc thi co
van ban d€ nghi tro giip g1 S¢ Lao dong — TB&XH, S&
Tai chinh.

Bude 3.1

S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa
héi chu tri, phoi hop véi So Tai chinh

Tong hop, trinh Chi tich UBND tinh xem xét, quyét dinh.

Ky Quyét dinh hd trg. Trudng hop thiéu ngudn luc, Cha

Budc 3.2 | Lanh dao UBND tinh tich UBND tinh ¢6 van ban g1t B LD-TBXH, Bo Tai
chinh
Buéc 4.1 | B Lao dong - Thuong binh va Xa | Trinh Thi tuéng Chinh phi xem xét, quyét dinh

Khong quy dinh thoi

gian
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héi chu tri, phdi hop voi BO Tai chinh

Budc 4.2 | Thu twéng Chinh phu Ky Quyét dinh h tro
Buéc5 | Van phong Chinh phi t\i/r?}? sO van ban, dong dau chuyén két qua cho VP UBND
Budc 6 | Van phong UBND tinh Chuyén két qua cho VP UBND cép huyén
Budce 7 | Vin phong UBND cép huyén Chuyén két qua cho VP UBND cip x3

Budc 8

Cong Chlf}'C tai bd phan TN&TKQ cua
UBND cap xa

Tra két qua cho ca nhan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

Khong quy dinh
thoi gian

Ghi chu:

- Trudong hop UBND cép xa du nguén luc, ban hanh quyét dinh hd trg thi TTHC két thic tai Budc 1.3
- Néu UBND cip xi khong dt ngudn lyc va UBND cip huyén du ngudn lyc thi TTHC két thic tai Budc 2.2

- Néu UBND cép x4 khong di nguon lyc, UBND cip huyén khong dii ngudn lyc va UBND tinh du nguon lyc  thi
TTHC két thac tai Budce 3.2

- Néu tinh Thira Thién Hué khong dt ngudn luc thi TTHC két thic tai Budc 8
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12. Thii tuc “Tro gitp xa hi dot xuit vé hd tro chi phi mai ting”

- Thoi han giai quyét: 05 ngay 1am viéc tai UBND cép x3 trong trudng hop UBND cép x3 di ngudn luc, ban hanh quyét dinh. Cép
con lai khong quy dinh thoi gian thyc hién.

- Quy trinh ndi bd, quy trinh dién t:

Thir tw
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thye hién

Budc 1.1

Cong chuc tai bo phan TN&TKQ cua
UBND cap xa

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra
cho ca nhan.

- S6 hoa hd so (trir trieong hop truec tuyén), chuyén ho so
cho cong chirc LD-TBXHxtr 1y ho so.

02 gid lam viéc

Bué6e 1.2

Cong chirc LD-TBXH/ Hoi dong xét
duyét cap xa

Xem xét, tham tra, xtr Iy ho so, du thao Quyét dinh hd trg
chi phi mai tang.

36 gio lam viéc

Buéde 1.3

Léanh dao UBND cép xa

Ban hanh Quyét\ dinh hd trg. Trudng hop thiéu ngudn luc
thi c6 van ban deé nghi trg giap gui Phong LD-TB&XH

02 gio lam viéc

Budce 2.1

Phong Lao dong — TB&XH

Tham dinh, trinh Cha tich UBND cap huyén quyét dinh
ho tro

Bude 2.2

Lanh dao UBND cép huyén

Ky Quyét dinh hd tro. Truong hop thiéu ngudn lyc thi co
van ban d€ nghi tro giip g1 S¢ Lao dong — TB&XH, S&
Tai chinh.

Bude 3.1

S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa
hoéi chu tri, phoi hop véi So Tai chinh

Tong hop, trinh Chi tich UBND tinh xem xét, quyét dinh.

Budéc 3.2

Lanh dao UBND tinh

Ky Quyét dinh hd trg. Trudng hop thiéu ngudn luc, Cha
tich UBND tinh c6 van ban gui B LD-TBXH, B Tai
chinh

Budc 4.1

B Lao dong - Thuong binh va Xa
héi chu tri, phoi hop voi Bo Tai chinh

Trinh Tha tuéng Chinh pht xem xét, quyét dinh

Khong quy dinh thot
gian thyc hién
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Budc 4.2 | Tha tuong Chinh phu Ky Quyét dinh hd tro
Buée5 | Van phong Chinh phit t\i/re;l}(l) sd vin ban, dong ddu chuyén két qua cho VP UBND
Budc 6 | Vian phong UBND tinh Chuyén két qua cho VP UBND cép huyén
Budc 7 | Van phong UBND cép huyén Chuyén két qua cho VP UBND cip xa
Budc 8 Cong chic tai bo phan TN&TKQ cua Tra két qua cho ca nhan

UBND cép xi

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

Khong quy dinh

Ghi cha:

- Trudng hop UBND cép xi da ngudn luc, ban hanh quyét dinh hd trg thi TTHC két thuc tai Bude 1.3
- Néu UBND cép xa khong dt nguén luc va UBND cip huyén di ngudn luc thi TTHC két thuc tai Bude 2.2

- Néu UBND cép xi khong dt nguon luc, UBND cép huyén khong du nguon lyc va UBND tinh dii ngudn lyc thi
TTHC két thac tai Budce 3.2
- Néu tinh Thira Thién Hué khéng d ngudn luc thi TTHC két thic tai Budc 8
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13. Thi tuc “X4c nhén hd gia dinh 1Am néng nghiép, 1Am nghiép, ngw nghiép va diém nghiép cé mirc sdng trung binh giai
doan 2016-2020 thugc dién doi twgng dwge ngian sach nha nwéc ho trg dong bao hiém y te”

- Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhdn da ho so theo quy dinh.
- Quy trinh ndi bg, quy trinh dién tur:

Thir tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thaoi gian thue hién

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so,
gtri phiéu hen tra cho ¢4 nhan/to chue.

Budc 1 | Cong chirc tai B6 phan TN&TKQ cia UBND cAp xd |- S6 hoa hd so (trir truomg hop truc | 04 gid 1am viée
tuyén), chuyén hd so cho cong chirc LD-
TBXH xtr Iy ho so.

Budc 2 | Cong chirc LD-TBXH/Ban giam nghéo cap xi Xem xét, tham tra, xir 1y ho so 68 gio lam vigc

Budc 3 | Lanh dao UBND cap xa Ky x4c nhan vao Pon dé nghi 04 gi¢d lam viéc
Vao s0 vin ban, dong dau va thu phi, 18

Buéc 4 | Bo phan Vin phong UBND cép xa E E;C(IET tfg)i)}f;rlll}il?llzl ;;tK%lacgfoUgg}% 04 gio lam viéc
cép xa

Budc 5 | Cong chirc tai Bo phan TN&TKQ ciia UBND cap xd | Tra két qua cho ca nhan/to chirc

Tong thoi gian giai quyét TTHC

80 gio' 1am viée
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14. Tha tuc “Cong nhan ho nghéo, h¢ can nghéo phat sinh trong nam”

- Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viée, ké tir ngay nhdn da ho so theo quy dinh.

- Quy trinh ndi bd, quy trinh dién t:

Thir tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thaoi gian thuwe hién

Budc 1

Cong chure tai BO phan TN&TKQ cua UBND cép xa

- Kiém tra, huong dan, tiép nhan ho so,
guri phiéu hen tra cho ca nhan/to chiec.

- S6 hoa hd so (trir truwong hop tric
tuyén), chuyén hd so cho cong chirc LD-
TBXH xur I ho so.

04 gio lam viéc

Budc 2

Cong chirc LD-TBXH/Ban giam nghéo cip xa

Xem, xét, thAm tra, x{t Iy ho so, du thao
Quyét dinh cong nhan ho ngheo, hd can
ngheo phat sinh

44 g6 lam viéc

Buoc 3

Lanh dao UBND cap x4

Ky Quyét dinh céng nhan hd nghéo, ho
can ngheo phat sinh

04 gio 1am viée

Budc 4

Bo phan Vin phong UBND cép xi

Vao s6 vin ban, dong dau va thu phi, 1
phi (néu co), chuyén két qua cho cong
chitc Cong chtrc tai bd phan TN&TKQ
cia UBND cép x4

04 gio lam viéc

Budce 5

Cong chuc tai Bo phan TN& TKQ ciia UBND cap xa

Tra két qua cho ca nhan/to chirc

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

56 gio lam viéc
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15. Tha tuc “Coéng nhan ho thoat ngheo, ho thoat can nghéo trong naim”

- Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viée, ké tir ngay nhdn da ho so theo quy dinh.

- Quy trinh ndi bd, quy trinh dién t:

Thir tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thaoi gian thuwe hién

Budc 1

Cong chure tai BO phan TN&TKQ cua UBND cép xa

- Kiém tra, huong dan, tiép nhan ho so,
guri phiéu hen tra cho ca nhan/to chiec.

- S6 hoa hd so (trir truwong hop tric
tuyén), chuyén hd so cho cong chirc LD-
TBXH xur I ho so.

04 gio lam viéc

Budc 2

Cong chirc LD-TBXH/Ban giam nghéo cip xa

Xem xét, thAm tra, x{t Iy ho so, du thao
Quy¢ét dinh cong nhan ho thoat ngheo, hd
thoat can nghéo

44 g6 lam viéc

Buoc 3

Lanh dao UBND cap x4

Xem xét, thAm tra, x{t Iy ho so, du thao
Quy¢t dinh cong nhan ho thoat nghéo, hd
thoat can nghéo

04 gio 1am viée

Budc 4

B phan Vin phong UBND cép xi

Vao s6 vin ban, dong dau va thu phi, 16
phi (néu c6), chuyén két qua cho Cong
chtrc tai bd phan TN&TKQ cua UBND
cép xa

04 gio 1am viée

Budc 5

Cong chure tai BO phan TN&TKQ cua UBND cép xa

Tra két qua cho c4 nhan/to chirc

Tong thoi gian giai quyét TTHC

56 gio lam viéc
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16. Thii tuc “Ping ky hoat déng ddi véi co sé tro gitp xa hi dwéi 10 ddi twong cé hoan canh khé khin”

- Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhin da ho so theo quy dinh.

- Quy trinh ndi bd, quy trinh dién t:

Thir tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue hién

- Kiém tra, huong dan, ti€p nhan ho so,
guri phiéu hen trd cho ca nhan/té chuec.

Budc 1 | Cong chirc tai Bo phan TN&TKQ ctia UBND cépxd |- SO hoéa hd so (wrir truong hop trwc | 04 giv 1am viée
tuyen), chuyén ho6 so cho cong chirc LD-
TBXH xir 1y ho so.

. . , Xem xét, thAm tra, xit ly ho so, du thao e s .
Bude 2 | Cong chirc LD-TBXH Gidy chimg nhan ding ky hoat dong 68 gio lam viéc
Bude 3 | Lanh dao UBND cép xa ng’n;my chimg nhan dang ky hoat| 4, isjam viee

Vio s van ban, déng du va thu phi, 1¢
Buéc4 | Bo phan Van phon phi (neu c0), chuyén két qua cho Cong | o4 o 13, viae
? PRl VAt prong chitc tai bo phan TN&TKQ cia UBND 8 -
cap xa
Budc 5 | Cong chuc tai B§ phan TN&TKQ cia UBND cap xa Tra két qua cho cd nhan/té chiic

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

80 gio lam viéc
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17. Thii tuc “Quyét dinh quan Iy cai nghién ma tdy tw nguyén tai gia dinh”

- Thoi han giai quyét: 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhin da ho so theo quy dinh.

- Quy trinh ndi bd, quy trinh dién t:

Thir tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue hién

Budc 1

Cong chure tai BO phan TN&TKQ cua UBND cép xa

- Kiém tra, huong dan, tiép nhan ho so,
guri phiéu hen tra cho ¢4 nhan/to chic.

- S6 hoéa hd so (trir truong hop truc
tuyén), chuyén ho so cho cong chirc lién
quan hoic truc tiép xir 1y hd so.

02 gio lam viéc

Budc 2

Cong chic chuyén moén/To cong tac

Xem xét, thAm tra, xit ly ho so, du thao
Quyét dinh quén 1y cai nghién tu nguyén
tai gia dinh

16 gio lam viéc

Buoc 3

Lanh dao UBND cap x4

Ky Quyét dinh quan 1y cai nghién ty
nguyén tai gia dinh

04 gio lam viéc

Budc 4

Bo phan Vin phong UBND cép xi

Vao s6 vin ban, dong dau va thu phi, 1¢
phi (néu co6), chuyén két qua cho Cong
chuc tai bd phan TN&TKQ cua UBND
cép xa

02 gio lam viéc

Budce 5

Cong chuc tai Bo phan TN& TKQ ciia UBND cap xa

Tra két qua cho ca nhan/to chiic

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

24 gio' 1am viée
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18. Thii tuc “Quyét dinh cai nghién ma tiy tw nguyén tai cong dong”

- Thoi han giai quyét: 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhin da ho so theo quy dinh.

- Quy trinh ndi bd, quy trinh dién t:

Thir tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue hién

Budc 1

Cong chure tai BO phan TN&TKQ cua UBND cép xa

- Kiém tra, huong dan, tiép nhan ho so,
guri phiéu hen tra cho ¢4 nhan/to chic.

- S6 hoéa hod so (trir truong hop truc
tuyén), chuyén hod so cho coéng chirc LD-
TBXH xtr Iy ho so.

02 gio lam viéc

Budc 2

Cong chic LD-TBXH/T6 cong tac

Xem xét, thAm tra, xit ly ho so, du thao
Quyeét dinh cai nghién tu nguyén tai cong
dong

16 gio lam viéc

Buoc 3

Lanh dao UBND cap x4

Ky Quyét dinh cai nghién tu nguyén tai
cong dong

04 gio lam viéc

Budc 4

Bo phan Vin phong UBND cép xi

Vao s6 vin ban, dong dau va thu phi, 1¢
phi (néu c6), chuyén két qua cho Cong
chuc tai bd phan TN&TKQ cua UBND
cép xa

02 gio lam viéc

Budce 5

Cong chuc tai Bo phan TN& TKQ ciia UBND cap xa

Tra két qua cho ca nhan/to chiic

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

24 gio 1am viéc
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19. Thii tuc “Quyét dinh 4p dung bién phap cai nghién ma tay bat budc tai cong dong”

- Thoi han giai quyét: 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhin da ho so theo quy dinh.

- Quy trinh ndi bd, quy trinh dién t:

Thir tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue hién

Budc 1

Cong chure tai BO phan TN&TKQ cua UBND cép xa

- Kiém tra, huong dan, tiép nhan ho so,
guri phiéu hen tra cho ¢4 nhan/to chic.

- S6 hoéa hod so (trir truong hop truc
tuyén), chuyén hod so cho coéng chirc LD-
TBXH xtr Iy ho so.

02 gio lam viéc

Budc 2

Cong chic LD-TBXH/T6 cong tac

Xem xét, thAm tra, xit ly ho so, du thao
Quyét dinh ap dung bién phap cai nghién
ma tay bat budc tai cdng dong

16 gio lam viéc

Buoc 3

Lanh dao UBND cap x4

Ky Quyét dinh ap dung bién phap cai
nghi¢n ma tiy bat budc tai cong dong

04 gio lam viéc

Budc 4

Bo phan Vin phong UBND cép xi

Vao s6 vin ban, dong dau va thu phi, 1¢
phi (néu co6), chuyén két qua cho Cong
chuc tai bd phan TN&TKQ cua UBND
cép xa

02 gio lam viéc

Budce 5

Cong chuc tai Bo phan TN& TKQ cia UBND cap xa

Tra két qua cho ca nhan/to chiic

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

24 gio' 1am viée
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