UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA QUANG THAI Dgc 1ap - Tw do - Hanh phuc
Sé: 272 /QP-UBND Quang Thai, ngay 18 thang 12 nam 2020
QUYET PINH

Vé viéc phan cdng nhiém vu ciia Chi tich, Phé Chi tich,
Uy vién Uy ban nhén dan, Cong chirc va nhirng ngudi hoat dong
khong chuyén trach thugc Uy ban nhan dan xa Quang Thai

UY BAN NHAN DAN XA QUANG THAI

Can ctr Luat To chire chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nim 2015;

Cian ctr Thong tu s6 06/2012/TT-BNV ngay 30 thang 10 nam 2012 caa Bo
Noi vu huéng dan vé chirc trach, tiéu chuan cu thé, nhiém vu va tuyén dung cong
chtrc x4, phuong, thi tran;

Can ctr Quyét dinh s6 173/2018/QD-UBND ngay 30 thang 12 nam 2018 cua
Uy ban nhan dan x& vé viéc ban hanh quy ché lam viéc ciia Uy ban nhan dan x4
nhiém ky 2016-2021,

Can ctr Quyét dinh s 2.662/QD-UBND ngay 04 thang 12 nam 2020 cta Uy
ban nhan dan huyén vé viéc phé chuan két qua bau cir bd sung chire danh Chu tich
Uy ban nhan dan xa Quang Thai, nhiém ky 2016-2021;

Can ctr Thong tu s6 09/2019/TT-BCA, ngay 11 thang 4 nim 2019 cua Bo
Cong an quy dinh viéc diéu dong si quan, ha si quan Coéng an nhan dan dam nhiém
cac chuc danh Cong an x3;

Can ctr Quyét dinh s 2.960/QD-CAT-PX01, ngay 25 thang 6 nim 2019 cia
Giam dbc Cong an tinh vé viéc diéu dong can bod; Thong bao s6 408/TB-CAH-TH,
ngay 01/7/2019 cta Trudong Cong an huyén Quang Pién vé Théng bao Quyét dinh
diéu dong Cong an chinh quy dam nhiém céc chirc danh Cong an x&;

Xét dé nghi ctia Cong chirc Van phong- Thong ké Uy ban nhan déan x4,

QUYET PINH:

Piéu 1. Phan céng nhiém vu ctia Chu tich, Pho Chu tich, Uy vién Uy ban
nhan dan, cong chirc va nhitng ngudi hoat dong khéng chuyén trach thuéc Uy ban
nhan dan x4 Quang Thai tir nay dén hét nhiém ky 2016 — 2021 nhu sau:

1. Ong Pham Céng Phuéc- Chii tich Uy ban nhéan dan x4

Chi dao, diéu hanh va chiu trach nhiém chung trén tat ca cac hoat dong cua
Uy ban nhén dan va truc tiép chi dao cac linh vuc cong tac sau:

a) Quyét dinh nhitng van dé quan trong, lién quan dén nhiéu noi dung cong
viéc trong cong tac quan ly, diéu hanh, t6 chtrc thyc hién ciia Uy ban nhan dan;
truc tlep chi dao cac cong viéc dot Xuat, quan trong, nhay cadm trén cac linh vuc.

b) Chu tich UBND xa triéu tap, chu tri cac phién hop, Hoi nghi cia UBND,
khi vang mit thi ay quyén Pho Chu tich UBND chi tri thay; bao dam viéc chap
hanh phép luat, cac vian ban ciia co quan nha nudc cp trén, nghi quyét ciia Pang
uy va HDND xa.

¢) Ky ban hanh cac vin ban thuéc thim quyén cia UBND X4 va tham quyén
cta Chu tich UBND xa theo quy dinh ctia phap luat.



d) T6 churc viée tiép dan, xét va giai quyét cac don thu khiéu nai, t6 cdo cua
cong dan va cac to chire theo quy dinh cua phap lut.

e) Truc tiép chi dao cac linh vuc cong tac sau:

- Cong tac Quy hoach, K& hoach phat trién kinh té - x3 hoi cta xa.

- Cong tac td chirc bd may va can bd; cong tac thi dua, khen thuong va ky
ludt; cai cach hanh chinh; ng dung cong ngh¢ thong tin hoat dong ctua Trang
Thong tin dién tir xa; quy ché va 1& 16i 1am viéc ctua Uy ban nhan dan XA.

- Quan ly, diéu hanh cac cong trinh, du an theo ké hoach dau tu cdng trung
han, ké hoach hang ndm va mot s6 cong trinh, dy an khac duoc cép tham quyén
phé duyét.

- Diéu hanh chung vé tai chinh ngin sach, quan 1y tai san cong, phé duyét
quyét toan von dau tu, quyét toan ngan sach hang nim, cac chuong trinh muc tiéu
quéc gia.

- Cong tac qudc phong - an ninh, d6i ngoai, nhitng van dé 16n, dot xuat,
nhay cam thudc cac linh vuc kinh té, van hoa, xa hoi; nhing giai phap quan trong,
c6 tinh chat dot pha trong chi dao diéu hanh ¢ timg thoi diém.

-Truc tlep chi dao B§ phan TN&TKQ hién dai, thuc hién cong tac cai cach
hanh chinh, xay dung, thuc hién, cai tién hé thong quan 1y chat luong ISO theo
tiéu chuan Viét Nam 9001:2015. Quan Iy diéu hanh toan bd hoat dong cua doi ngi
cong chirc x4, cac thon va nhitng ngudi hoat dong khoéng chuyén trach thudc
UBND xa.

- Chi dao chung vé cong tac dan van cta chinh quyén, thyc hién Quy ché
dan chu.

- Giai quyét nhitng van dé do Chu tich Uy ban Mit trdn T6 quéc Viét Nam
x4, nhitng nguoi dimg dau cac to chirc Poan thé, cac td chirc, co quan, don vi trén
dia ban x4, cac thon dé nghi lién quan thudc tham quyén cua Uy ban nhan dan xa.

- Truc tiép phan coéng giao nhiém vu cong viéc ddi vi Phd Chu tich, cac Uy
vién UBND x4, can b, cong chic thuoc UBND x4, truong hop can thiét, Chu tich
UBND x4 c6 thé thanh 1ap cac to chtic tu van dé tham muu, gitp Chua tich UBND
X4 giai quyét cong viéc.

2. Ong Vin Pikc Xang- Ph6 Chi tich Uy ban nhéan dan x4

a) Thuc hién cac nhiém vy theo su phan cong cua Cha tich Uy ban nhan dan
va chiu trach nhiém trudc Chu tich Uy ban nhan dan vé viéc thuc hién nhiém vu
dugc giao; cung cac thanh vién khac ctua Uy ban nhan dan chiu trach nhiém tap thé
vé hoat dong ciia Uy ban nhan dan.

b) Chu dong kiém tra, huéng dan, don ddc cac bd phan cong chirc, cac co
quan thudc Uy ban nhan déan x&, c4c thon to chuc thuc hién cac nhiém vu theo tinh
than chi dao cua Ban Thudng vu bang uy, Thuong truc Dang uy, nghi quyét ctia
bang uy, Hoi dong nhan dan, cac quyét dinh, chi thi cua Uy ban nhan dan, Chu
tich Uy ban nhan dan va cua cac co quan nha nudc cap trén vé linh vuc cong viée
dugc phan cong.

¢) Chu tri va phdi hop lién nganh dé xem xét, xtr Iy nhiing kién nghi ciia cac
bo phan chuyén modn, co quan, don vi truc thudc Uy ban nhan dan theo thaim quyén
ctia Uy ban nhin dan x4 trong pham vi duoc phan cong. Giai quyét nhimg van dé
phat sinh hang ngay thuéc pham vi minh phu trach. Dinh ky hodc dot xuit, Pho
Chu tich UBND x& 1am viéc, kiém tra cic mit cong tac thudc chirc nang, nhi¢ém vu
dugc giao cia cac bo phan chuyén moén, co quan, don vi truc thugc UBND Xxa va
cac thon.

2



e) Truc tiép chi dao cac linh vuc cong tac sau:

- Chi dao thuc hién cong tac lap va té) chtre thue hién cac ké hoach phu hop
v6i yéu cau cua dia phuong va dinh hudng cap trén.

- Chi dao chung v€ cong tac bdi thudng, giai phong mat bang tai dinh cu;
cong tac quan 1y dat dai, bao vé tai nguyén moi trudng.

- Cong tac quan ly trat ty va xay dung, quan ly, duy tu bao dudng va phat
trién két céu ha tang giao thong, thity loi; thuc hién cac ké hoach phat trién cong
nghiép, tiéu thil cong nghiép, thuong mai dich vy va nong nghlep nong thon; thuc
hién cac bién phap phong chong dich bénh trén cay trong, vat nudi, moi truong;

- Linh vuc: Van hoa, y té, gido duc, thé duc-thé thao, truyen thanh, cong tac
lao dong- thuong binh- xd hdi, cong tac giam nghéo-giai quyét viée lam; cong tac
xay dung nong thon méi; Phu trach ban Vi sy tién bo phuy nit,

- Phu trach Truong Ban quan ly chg, Chu tich Hoi dong tu van thué, phoi
hop véi d6i thué khai thac cac ngudn thu vao ngan sach va chong that thu thué.

- Ky céac van ban do Chu tich Uy ban nhan déan ty nhiém, cac thi tuc hanh
chinh vé Chung thuc, sao y, cac gidy to ¢6 lién quan vé ho tich va mot s6 van ban
khac trén linh vuc duoc giao phu trach.

- Cong tac quan ly dan cu trén dia ban Xa theo quy dinh cua phap luat.

- Cung vo1 Chu tich UBND xa quan ly, chi dao, diéu hanh toan bo hoat dong
cua doi ngli cong chirc X&, cac thon va nhitng ngudi hoat dong khong chuyén trach
thudc Uy ban nhan dan x4.

- Tham du cac cudc hop do céap trén chi dinh va phan cong cua Chu tich
UBND.

&) Chap hanh va thyc hién nhiing cong viéc khac do Cha tich Uy ban nhan
dan xa giao.

Ngoai ra, Ong Vin Pirec Xang-Chiu trach nhiém thwe hién cac nhiém vu
ciia Chi huy truéng Ban chi huy Quén sw x& dén khi c6 thong bao méi.

3. Ong Lé Quéc Binh- Truwéng Cong an X3

Thuc hién nhiém vu duoc quy dinh tai Piéu 5, Thong tu sé 09/2019/TT-
BCA, ngay 11 thang 4 nim 2019 cua B Cong an quy dinh viéc diéu dong si quan,
ha si quan Cong an nhan dan ddm nhiém cac chuc danh Cong an x3;

(C6 quyét dinh phéin cong riéng)

* Ngoai cac ndi dung néu trén, cac Uy vién Uy ban nhan dan phu triach
vé Quan s, Cong an con c6 nhiém vu:

- Tham gia giai quyét cac cong viéc chung cua tap thé Uy ban nhan dan Xa;
cung tap thé Uy ban nhan dan xa quyét dinh céc Van dé thudc thdm quyén va trach
nhiém ctia Uy ban nhan dan x&; nghién ctru, d xuat voi Uy ban nhan dén, Chu tich
Uy ban nhan dan X& cac chu truong, chinh sach, co ché, van ban phap luat can thiét
thudc tham quyén cta Uy ban nhan dén xa trong va ngoai linh vyc minh phu trach;
cha dong lam viéc voi Cha tich, Pho Chu tich ny ban nhan dan x3 vé céac cong
viéc ctua Uy ban nhan dan X4 va cac cong viéc khac c6 lién quan.

- Chiu trach nhiém truéc Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan vé viéc
thuc hién nhiém vu dugc giao; cing cac thanh vién khac ctia Uy ban nhan dan chiu
trach nhiém tap thé vé hoat dong cua Uy ban nhan dan; bao c4o cong tac trudc HOi
déng nhan dan khi dugc yéu cau; chiu trach nhiém va béo cdo cong tac trudc co
quan quan 1y nha nude cap trén vé nganh, linh vuc.



- Tham dyu day du cac phién hop Uy ban nhin dan; thao luan va biéu quyét
nhitng van dé thudc nhiém vy, quyén han ciia Uy ban nhan dan.

5. Ong Tran Nam Thanh- Cong chirc Vin phong Théng ké- Tong hop

Tham muu UBND x3 quan 1y chung cac hoat dong cua Vin phong Uy ban
nhan dan, phu trach theo ddi, tong hop chung cac hoat dong trén linh vuc kinh té-
xa hoi; linh vuc thi dua - khen thuong, td chirc can bod va truc tiép thuc hién cac
nhiém vu:

a) Tham muu Uy ban nhéan dan xi xay dung cac quy ché, chuong trinh cong
tac, cac quyét dinh phén c6ng nhiém vu cua Uy ban nhan déan x3; xay dung cac ké
hoach, bao cdo vé phat trién kinh té - xa hoi trén dia ban dinh ky 6 thang, nam,
nhiém ky; cdc du thdo van ban va cac bao cdo dinh ky hang thang, quy, 6 thang,
nam theo sy phan cong cia UBND, Chu tich, Phé Chu tich ny ban nhan dan xa.

b)Té chtrc thong bao, truyén dat va theo doi, dén dbc cac bo phan thude Uy
ban nhan dan trong trién khai thyc hién nhiém vy ctia co quan quan 1y Nha nude
cap trén va ctia Uy ban nhan dan xa.

¢)Tham muu xay dung va theo d&i viéc thuc hién chuong trinh, ké hoach
cong téac, lich lam viéc dinh ky va dot xuét cua Hoi déng nhan dan, Thuong truc
Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan, Chu tich, Phé Chu tich Uy ban nhan dan xA.

d) Tham du cac cudc hop, lam viéc dé nim tinh hinh, phuc vu cong tac chi
dao, diéu hanh cta Uy ban nhan dan, Chu tich [qu ban nhan dan xa.

d) bam bao diéu kién vat chat phuc vu cho cac ky hop cuia Hoi déng nhan
dan, cho cong viéc Uy ban nhan dan;

e) Quan 1y thong nhat viéc ban hanh vin ban cua Hoi dong nhan dan, Uy
ban nhan dan theo trinh ty, ndi dung va thé thic duge quy dinh, dé xuat phuong
phap, bién phap t6 chirc thuc hién cac yéu cau nodi dung cong viéc ctia cac to chirc,
ca nhan lién quan. Phu trach cong tic Van phong cia HDND-UBND x&; Tham
muu Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhan dan thue hién nghiép vu cong tac bau cir
dai biéu Qudc hoi, Hoi ddng nhan dan, Uy ban nhan dan, Trudng thén theo quy
dinh cua phap luat va cong tac duogc giao;

g) Truc tiép quan 1y, theo ddi chung vé viéc sir dung con ddu UBND va dau
tén cua lanh dao UBND xa&;

e)Quan ly viéc lap hd so luu trit; theo ddi bién dong sO lugng, chét luong
can b, cong chuc; ph01 hop véi cong chirc Tai chinh-Ké toan dé nghi xét xép
lwong, nang luong, chuyén ngach cho can bo, cong chirc theo quy dinh phap lut;

¢) Tham muu phu trach cong tac thi dua- Khen thudng ctia xa.

f) Quan 1y toan bo hé thong co sé vat chat cia co quan UBND x4.

g) Thuc hién cac nhiém vu, quyén han khac do Uy ban nhan dan va Chu tich
Uy ban nhan dan xa giao hoic theo quy dinh cuia phap luét.

h) Cap nhat, dang tai cong khai cac thong tin, tai liéu, van ban lién quan dén
linh vuc phu trach 1én phan mém quan ly van ban va diéu hanh, Trang TTDT,
trang di€u hanh tac nghiép.

1) Phu trach cong tac theo doi, chidm cong ddi véi can bo, cong chuc thudc
UBND xa.

6. Ba Tran Thi Lit- Cong chirc Vin phong- Thong ké
Tham muu Uy ban nhan dan x& t6 chirc thue hién nhiém vu, quyén han cia
Uy ban nhan dan xa trong linh vuc cong tac cai cach hanh chinh nha nudc, ki€m
4



soat thu tuc hanh chinh, hé théng quan 1y chat lugng theo tiéu chuan ISO trén dia
ban theo quy dinh ctia phap luat va tryuc ti€p thuc hién cac nhiém vu sau:

a) Tham muu UBND tryc tiép phu trach linh vuc coéng tic cai cach hanh
chinh, theo ddi, kiém soat, ra soat, danh gia vé thu tuc hanh chinh; quan 1y, diéu
hanh viéc xay dung, ap dung va cai tién Hé thong quan 1y chat luong theo tiéu
chuan ISO. Ra soat, sira doi, bd sung, xay dung, cép nhét cong khai bo thu tuc
hanh chinh dung theo quy trinh ISO va niém yét cong khai & bang.

b) Truc tiép phu trach bo phan tiép nhan va tra két qua. Hudng dan t6 churc,
cong dan khi dén giao dich céac thi tuc hanh chinh.

¢) Truc tiép phu trach cong nghé théng tin, hoat dong cta Trang Thong tin
dién tur xa.

d) Phu trach chinh nhiém vu quan 1y va duy tri hoat dong cta cac Phan
mém dung chung, phan mém chay trén hé thong mang WAN cua tinh, phan mém
diéu hanh tac nghiép, Ttrang Thong tin dién tir ctia x4. Phu trach dau méi xu 1y
cong viéc Quan 1y van ban va Diéu hanh trén hé théng ho so cong viéc cuia UBND
Xad.

d) Quan 1y théng nhat viéc ban hanh vin ban cua Uy ban nhin dan theo trinh
tu, ndi dung va thé thic dugc quy dinh, dé xuat phuong phép, bién phéap t6 chic
thuc hién cac yéu cau ndi dung cong viéc cua cac td chirc, ca nhan lién quan. Phy
trach quan ly hoat dong cua bd phan Van thu — Luu trit viéc thuc hién nhiém vu
chuyén mon cong van, s6 sach, van thu, luu trit, hanh chinh va viéc thuc hién dang
ky van ban dén, vin ban di; xtr Iy giri van ban di kip thoi va ding dia chi noi nhan.

e) Thuc hién cic nhiém vu, quyén han khéc ctia Van phong Uy ban nhan dan
theo quy dinh cua phap luat.

&) Tham muu UBND x4 trong viéc phu trach cong tac 18 tin, nudc udng dé
phuc vu cho cac cudc hop, hoi nghi cia HDND —UBND xa.

f) Cap nhat, dang tai cong khai cac thu tuc hanh chinh; dong bd, quan 1y cac
quy trinh; cac thdng tin, tai li¢u, van bén lién quan dén linh vuc phu trach 1én phan
mém quan 1y vin ban va diéu hanh, Trang TTDT, trang diéu hanh tac nghiép.

g) Thuc hién cac nhiém vu khac do Chu tich, PCT UBND phéan cong.

7.0ng Vin Vinh- Céng chirc Vin phong Théng ké
Tham muu UBND xa phu trach theo doi, téng hop cac hoat dong trén linh
vuc kinh té- xa hoi; cong tac tiép dan, ton gido va truc tiép thuc hién cac nhiém vu:

_a) Tq chirc thopg ké tinh hinh phat trién kinh té-x4 hoi trén dia ban va quan
1y ho so, biéu mau thong ké dung theo quy dinh vé luu trit;

b) Tham muu Uy ban nhan dan xa trong thuc hién nhi¢m vu tiép dén; tlep
nhan va giai quyét cac don khleu nai, to cdo cta cong dan; gitp UBND xa trién
khai cong tac quan 1y nha nuéc vé Ton gido, quan 1y nha nudc vé thanh nién;

¢) Thuc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh cta phap luat chuyén nganh
va do Chu tich, Phé Chu tich Uy ban nhan dan x3 phan cong.

8. Ong Hoang Chwong-Cong chirc Tw phap - H$ tich

Tham muu ny ban nhan dan x3 t6 chtrc thuc hién nhiém vu, quyén han cua
Uy ban nhan dan x4 trong linh vuc tu phap va ho tich trén dia ban theo quy dinh
cua phap luat va truc tiép thuc hién cac nhi€ém vu sau:
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a) Tham muu Uy ban nhan dan xa chi dao cac thén xay dung hu:ong udc,
quy udc, kiém tra viéc thyc hién huwong wdc, quy ude; thuc hién tro giup phap ly
cho nguoi ngheo va d6i tuong chinh sach theo quy dinh cua phap luét; ph01 hop
huéng din hoat dong dbi Vol t6 hoa giai. Phéi hop véi truong thon so, tong két
cong tac hoa giai, bao cdo Uy ban nhan dan x3 va co quan tu phap cép trén;

b)Tham gia cong tac thi hanh an dan sy trén dia ban X4,
¢) Thuc hién nhiém vy cong tac tu phap, dang ky, quan Iy ho tich theo cac
nhiém vy cu thé duoc phan cip quan 1y va dung tham quyén duogc giao;

d) Tham muu UBND thuc hién mot s cong viée vé qudc tich theo quy dinh
ctia phéap lut; Quan 1y 1y lich tu phap, théng ké tu phap thudc thim quyén;

e) Thuc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh cia phap luat chuyén nganh
va do Chu tich, Pho Chu tich Uy ban nhan dan x& giao.

f) Cap nhat, dang tai cong khai cac thong tin, tai liéu, van ban lién quan dén
linh vuc phy trach 1én phan mém quan 1y van ban va diéu hanh, Trang TTDT,
trang diéu hanh tac nghiép.

9. Ba Van Thj Phuwong- Cong chirc Tw phap - Ho tich

Tham muu Uy ban nhan dan x4 t6 chirc thuc hién nhiém vu, quyén han cua
Uy ban nhan dan X3 trong linh vuc Tu phap va chung thyuc trén dia ban theo quy
dinh cua phap luat va truc tiép thuc hién cac nhiém vu sau:

a) Tham muu UBND xa trong vi¢c soan thao xay dung, trién khai ké hoach,
b4o céo cong tac tuyén truyén, phd bién gido duc phap luat; phéi hop véi cong
chtrc Tu phap- Ho tich va cac co quan, don vi thuc hién t6t cong tac tuyén truyen,
pho bién, gido duc phap luat trén dia ban.

b)Tham muu UBND x4 kiém tra, ra soat cac van ban quan 1y theo quy dinh
cua phap luat; pho bién gido duc phap luat; quan ly tu sach phap luat; giap Uy ban
nhan dan x3 t0 chuc 1ay ¥y kién nhan dan ddi voi du an luat, phap lénh theo ké
hoach cta Uy ban nhan dan xi va hudng dan cua co quan chuyén mon cap trén; to
chtrc phuc vu nhan dan nghién ctru phap luat va t6 chuc lay y kién nhan dan trén
dia ban xa trong viéc tham gia xay dung phap luat;

¢) Thyc hién chimg thyc theo thAm quyén doi vdi cac cong viée thudce nhiém
vu duoc phap luat quy dinh; ching thue, dang ky giao dich dam bao vé quyeén sur
dung dat, bat dong san gan lién vai dat theo quy dinh cta phép luat;

d) Tiép nhan, giai quyét cac thil tuc hanh chinh cho t6 chirc va cong dan tai
bd phan Tiép nhan va Tra két qua.

@) Thuc hién cong tac thu 18 phi ching thuc, giao dich hd so va tra két qua
cho cong dan tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua theo quy dinh; Phu trach thanh
quyét todn va bao cdo tinh hinh st dung bién lai thu tién phi 1¢ phi tai By phan
TN& TKQ hang thang theo quy dinh.

e) Thuc hién céc nhi¢m vu khac do Chu tich, PCT UBND phéan cong.

f) Cap nhat, dang tai cong khai cac thong tin, tai liéu, vin ban lién quan dén
linh vuc phu trach 1én phan mém quan 1y vin ban va diéu hanh, Trang TTDT,
trang diéu hanh tac nghiép.

10. Ong Lé Hlng- Céng chirc Pia chinh-Xay dwng- Nong nghi¢p- Moi
trueong: Phu trach Quan ly Pat dai- Xay dung



Tham muu Uy ban nhan dan cap x4 t6 chirc thyc hién nhiém vu, quyén han
ciia Uy ban nhan dan cdp X trong quan 1y nha nudc trén linh vuc: Dt dai, xay
dung, chiu sy quan 1y cua Uy ban nhan dan x&, huyén va huong dan, klem tra vé
chuyén mon nghiép vu ctia cac phong, ban chuyén mon cap huyén va truc tiép thuc
hién cac nhiém vu sau:

a) Lap sb dia chinh ddi véi chu sir dung dat hop phap, 1ap s6 muc ké toan bd
dét cta x&;

b) Tham muu UBND x& hudng dan thu tuc, tham tra dé xac nhan viéc to
chtrc, ho gia dinh dang ky dat ban dau, thuc hién cac quyén cong dan lién quan toi
dat trén dia ban x4 theo quy dinh cua phap luat. Sau khi hoan tat tha tuc thi co
trach nhiém chinh 1y su bién dong dit dai trén s va ban d6 dja chinh di duoc phé
duyét;

- Huéng dan cho to chure, cong dan vé cong tac cap gidy CNQSDD, quyén
so hitu nha & va tai san gan lién voi dat; chu tri phdi hop voi cong chirc khac thuc
hién tha tuc hanh chinh trong tlep nhan va tham tra hd so xac nhan nguon goc su
dung dét, hién trang ding ky va st dung dat dai, tinh trang tranh chap va bién dong
vé dét dai trén dia ban;

- Phéi hop véi cac co quan chuyén mon cép trén trong viéc do dac, 1ap ban
dd hién trang st dung dét, thuc hién cac thu tuc ho so lién quan kiém ké, 1ap
phuong an hd tro, dén bu giai phong mit bang cho cac t6 chirc, c4 nhan khi nha
nude thu hoi dat dé thyuc hién cac cong trinh dy an trén dia ban. Theo doi bién dong
dat dai, thong ke, kiém ké dat dai; bao quan tu liéu lién quan vé dat dai;

C) Tham muu UBND xa tham tra, 1ap van ban dé nghi Uy ban nhan dan cép
trén quyet dinh giao dat, thu hoéi dat, cho thué dét, chuyén muc dich sir dung dat,
cap gidy ching nhéan quyén st dung dat doi v6i ho gia dinh, ca nhan va to chuc
thuc hién quyét dinh do;

d) ‘Thu thap tai lidu, s6 licu vé sb luong dat dai; tham gia xay dung quy
hQach, ke hoach sur dung dat; kiém tra Viéc‘thl_IC hién quy hoach, ké hoach sir dung
dat da dugc co quan nha nudc c¢6 tham quyén phé duyét;

d)Thuong xuyén, chi dong trong cong tac kiém tra, kiém soat, phat hién va
phoi hop véi Truong cong an cong tac trong xur 1y kip thoi hoat dong khai thac tai
nguyén dat dai trai phép;

e) Thuc hién ché do bao céo, thong ké dat dai theo thoi gian va miu quy
dinh;

€) Bao quan hd so dia gi61 hanh chinh, ban d6 dia gidi hanh chinh, ban do
chuyén nganh, s6 dia chinh, s6 muyc k¢, sO cap gidy ching nhéan quyén str dung dat,
sO theo ddi bién dong dat dai, s6 liéu thong ké, kiém ke, quy hoach-ké hoach s
dung dat tai tru s¢ Uy ban nhan dén, cac mbc dia gioi;

f) Tuyen truyén, giai thich, hoa giai tranh chap vé dét dai, tlep nhén don, thu
khiéu nai, t6 cao cua dan vé dat dai, dé giup Uy ban nhan dén cip c6 thim quyen
giai quyét, thuong xuyén kiém tra nham phat hién cc trudng hop vi pham dat dai
dé kién nghi Uy ban nhan dan xa xu 1y;

g) Phéi hop v6i co quan chuyén moén cap trén trong viéc do dac, 1ap ban d6
dia chinh, ban d6 dia gi6i hanh chinh, giai phong mit bang;
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h) Tham gia tuyén truyén, pho bién vé chinh sach phap luat dat dai;

i)Tham muu UBND x4 quan 1y cdc mdc g161, 10 gidi, chi gidi xay dung va
quan ly trat ty xay dung trén dia ban theo quy ché quan 1y kién tric d6 thi va quy
hoach x4y dung di dugc cip thim quyén phé duyét;

j) Tham muu Uy ban nhan dan x4 truc tlep phu trach quan Iy trat tu xay dung
trén dia ban; thuong xuyén kiém tra, huéng din thu tuc xin cdp gidy phép xay dung
nha & riéng 1¢ (khu vuc Trung tdm xa, doc tinh 16 4B, 11C, khu vuc trang trai) va
cac cong trinh cong cong khac trén dia ban; kiém tra viéc xdy dyng cong trinh theo
gidy phép duoc cip, dé xuét bién phap xu 1y cc truong hop vi pham trat tu xay
dung, thuc hién cac nhiém vu li€n quan dén xay dung cong trinh kién trtc trén dia
ban dugc phan cong theo quy dinh ctia phap luat;

k) T6 chirc thuc hién xdy dung mai, cai tao, sua chira, tu bd, bao vé cac cong
trinh kénh muong, giao thong ndi dong, bo vung, giao thong, cong trinh xay dung
va co so ha tang k¥ thuat thudc tham quyén quan 1y cua Uy ban nhan dan xa, c6
bién phap ngin chin kip thoi nhitng hanh vi vi pham phép luat vé bao vé dé diéu,
cong trinh va co sd ha tang tai dia phuong.

I) Tham muu thu thap thong tin, tong hop. s6 liéu, 1ap so sach, luu trir cac tai
liéu vé chuyén mén va xay dung cic bao cao vé quan 1y cong tac xay dung, giao
thong

‘ m) Tham muu cho Uy ban nhin dan x4 quan 1y cong tic xdy dung, giam sat
vé k¥ thudt trong viéc xay dung cac cong trinh phuc lgi ¢ dia phuong;

n) Thuc hién cac nhiém vu khac do Chu tich, PCT UBND phan cong.

0) Cap nhat, dang tai cong khai cac thong tin, tai liéu, van ban lién quan dén
linh vuc phu trach 1én phan mém quan ly van ban va di€éu hanh, Trang TTDT,
trang di€u hanh tac nghiép.

11.0ng Viin Pire Quyén Cong chirc Dia chinh-Xay dung- Nong nghiép-
Moi trwomg: Phu trach Kinh té- Nong nghlep quan ly Chg

Tham muu Uy ban nhan dan cap X4 t6 chirc thyc hién nhiém vy, quyen han
ctia Uy ban nhdn dan cép X4 trong quan 1y nha nuéc trén linh vuc: Kinh té- Nong
nghiép va phat trién Nong thon, quan 1y cho Niu, theo quy dinh cta phap luat va
truc tiép thuc hién cac nhiém vu sau:

a)Tham muu UBND xay dung ké hoach chi dao phat trién thue hién trén cac
linh vye nong nghiép toan dién (san xuét néng nghiép, chuyén d6i glong cdy trong,
chan nudi, nuodi trong thity san), tiéu thu cong nghiép va dich vy, kinh té trang tral
phat trién doanh nghiép, d6i méi HTX, lang nghé, khuyén cong, dé an tai co cu
nganh nong nghiép). Pong thoi theo dbi, don déc va chiu trach nhiém trén linh vuc
duoc giao.

- Theo dai tinh hinh thuc hién tién do san xuat ndng nghiép, 1am nghiép, ngu
nghiép. Tong hop, huéng dan ké hoach san xuat ndng nghiép, thuy san, phat trién
rung hang nam; van dong nhan dan thuc hién cac bién phap ky thuat chuyén doi co
cau kinh té, cay trong, vat nudi trong san Xuat ndng Iam nghiép, thuy san theo quy
hoach, ké hoach dugc phé duyét. Tong hop sb luong tong dan gia slc, gia cam trén
dia ban.

-Tham muu UBND xa chi dao cong tac chan nudi, Thu y, cong tac tiém
phong, tiéu doc khtr tring, phong bénh cho gia stc, gia cAm.
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- Xay dung ké hoach t6 chirc thuc hién viéc bao vé rimg; phong chay, chira
chay ring;

d) Phu trach Uy vién Thuong truc BCH PCTT- TKCN x&; chiu trach nhiém
xay dung Ké hoach, bao cao tong hop thiét hai do thién tai.

d) Thu thap thong tin, tong hop s licu, 1ap so sach, luu trit cac tai lidu vé
chuyén mon va xay dung cac bao cdo vé quan 1y thay loi, hé thong dién theo quy
dinh ctia phép luat; theo ddi, tong hop tinh hinh phat trién cong nghiép, tiéu thu
cong nghi¢p, xay dung, cac nganh, nghe truyen thong, tmg dung tién bo khoa hoc,
cong nghe dé phat trién san xuat va phét trién cac nganh, nghé méi nham g1a1
quyét viéc lam, cai thién diéu kién lam viéc, sinh hoat cua nguoi lao dong, cai
thién doi sdng ciia nhan dan dia phuong;

e) Phu trach Phé ban truc Ban quéan Iy chg Niju. Thuong xuyén kiém tra, dén
dbc, quan |y hoat dong tai chg Niu; chiu trach nhiém trudc Trudng ban vé diéu
hanh hoat dong ctia cho Niu.

f)Tuyén truyén, phd bién phap luat, chinh sach cua Pang va Nha nudc vé
ndng nghiép;

g) Thuc hién ché do thdng tin, béo céo dinh ky va dot xuat theo yéu cau va
cac nhiém vu khéac theo quy dinh cta phap luat chuyén nganh va do Cha tich Uy
ban nhan dan xa giao.

h) Cap nhat, dang tai cong khai cac thong tin, tai liéu, van ban lién quan dén
linh vuc phu trach 1én phan mém quan 1y vin ban va diéu hanh, Trang TTDT,
trang diéu hanh tac nghiép.

12. Ba Hoang Thi Bién Thuy-Cong chirc Pia chinh —Xay dwng- NOng
nghiép- Méi trwong: Phu trach linh vec Tai nguyén Méi treong- Nong thon
moi, theo doi xay dung nha ¢ 48

Tham muu ij ban nhan dan cép Xa to chirc thuc hién nhiém vu, quyén han
ciia Uy ban nhan déan cip X4 trong quan 1y nha nudc vé cac linh vuc: Tai nguyén,
moi trudng, nong thon mdi trén dia ban theo quy dinh cta phéap luat va truc tiép
thuc hién cac nhiém vu sau:

a) Thuc hién viéc théng ké, theo doi, giam sat tinh hinh khai thac, bao vé tai
nguyén trén dia ban. Quan ly, theo dai, kiém tra cac t6 chirc, c4 nhan trén dia ban thuc
hién cam két vé bao vé tai nguyén, moi truong. Trong do, didc biét chu y déi véi vide
phat trién kinh té trong linh vyc chin nudi phai gin véi bao vé mdi sinh méi truong.

b) Tham gia hoa giai, giai quyét cac tranh chip, khiéu nai, t6 céo vé linh vuc tai
nguyén va moi truong theo quy dinh ctia phéap luat; phat hién va dé xuat bién phap xur
Iy dbi véi cac truong hop vi pham phép luat vé quan 1y, bao vé tai nguyén va moi
truong;

¢) Tryc tiép tham muu UBND x4 trién khai thuc hién Pé an thu gom rac
thai, Ké hoach phan loai rac tai hd gia dinh; Thuong xuyén kiém tra, dén dbc
huéng dan Tb thu gom rac thai thuc hién thu gom dung theo quy dinh. Thyuc hién
viéc theo ddi, tong hop tinh hinh thu ndp phi thu gom rac thai; tham muu dé xuat
cac giai phap tuyén truyén cac ho dan chip hanh quy dinh. Tham muu don ddc
viéc don vot beo, rac thai trén song Niu, chg Niu va céc thon. Theo doi, xac nhan
tinh hinh van chuyén rac thai ctia xe thu gom huyén.

d)Tham muu UBND x4 trong cong tac xay dung ké hoach, trién khai cc noi
dung cua céc tiéu chi Nong thon méi; Thu thap s liéu, tong hop va tham muu
UBND xa@ danh gia timg ti€u chi cu thé. Trién khai cong tac tuyén truyén sau rong

vé chuong trinh x4y dung Noéng thon méi. Thong ké, ra soat, tham muwu UBND xa
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dé xuit, dang ky, tiép nhan va hd tro xi ming xdy dung cac tuyén dudng giao
thdng ndng thon.

d) Thuc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh cua phap luat chuyén nganh
va do Chu tich, Phé Chi tich Uy ban nhan dan cép x4 giao.

e) Cap nhat, diang tai cong khai cac thong tin, tai liéu, vin ban lién quan dén
linh vuc phu trach 1én phan mém quan 1y van ban va diéu hanh, Trang TTDT,
trang diéu hanh tac nghiép.

13.0ng Hoang Minh Ngoc- Céong chirc Vin héa- xa hoi

Tham muu Uy ban nhan dan x4 t6 chirc thuc hién nhiém vu, quyén han cua
Uy ban nhan dan cap X trong cac linh vuc: Van hoa, thé duc thé thao, du lich,
thong tin, truyén thong, y té, gido duc theo quy dinh ctia phap luat va truc tiép thuc
hién cac nhiém vu sau:

a) Tham muu Uy ban nhan dan x4 trong viéc thong tin tuyén truyén gido duc
vé duong 16i, chinh sach ctia Pang va phap lut ciia Nha nudc, tinh hinh kinh té-
chinh tri cua dia phuong; bao cdo thong tin vé du luin quan ching vé tinh hinh
moi truong van hoa ¢ dia phuong;

b) Tham muu Uy ban nhan dan x4 trong viéc to chirc cac hoat dong thé duyc,
thé thao, vian hoa, vin nghé quan ching, cac cau lac bo, 18 hoi truyén théng & dia
phuong, diém vui choi giai tri va xay dung nép song van minh, gia dinh van hoa,
ngin chin viéc truyén ba tu tuong phan dong, ddi truy dudi nhiéu hinh thic vin
hoa, nghé thuat va céac t¢ nan xa hoi khac & dia phuong;

¢) Tham muu Uy ban nhan dan trong viéc td chic van dong dé xa hoi hoa
cac nguon lyc nham xay dung, phat trién sy nghi¢p van hoa, van nghé, thé duc-thé
thao, cac diém vui choi gidi tri & dia phuong;

d) Huéng dan, kiém tra d6i véi cac to chirc, cong dan chap hanh phép luat
trong hoat dong van hoa thong tin, thé duc thé thao;

d) Tham muu xay dung cac chuong trinh, ké hoach cong tic vin héa, vin
nghé, thong tin tuyén truyén, thé duc thé thao trinh Uy ban nhan dén xi va to chuc
thuc hién chwong trinh, ké hoach dugc phé duyét; Tham muu UBND xa xay dung
ké hoach thuc hién va truc tiép phu trach, phdi hop véi dong chi Hoang Minh
Vuong dé treo cd, bing ron tuyén truyén cac dip ki niém, L& Tét.

¢) Tham muu Uy ban nhan déan x3 thuc hién so két, tong két, bao cao cong
tac gido duc, van hoda, van ngh¢, thong tin tuyén truyén, thé duc thé thao;

€) Tham muu UBND x3a trong viéc quan 1y hoat dong va dam bao duy tri
hoat dong c6 hi€u qua ti saich Nha Van hoa.

f) Chu tri, phdi hop voi cong chirc khac, BPH céc thon va cac co quan, don
vi xay dung huong udc, quy udc thon, co quan van hda va thyc hién cong tac giao
duc tai dia ban xa.

g) Thuc hién cac nhiém vy khac do Chu tich, Pho chu tich phan cong.

h) Cap nhat, ding tai cong khai cac théng tin, tai liéu, van ban lién quan dén
linh vuc phu trach 1én phan mém quan ly van ban va di€u hanh, Trang TTDT,
trang di€u hanh tac nghiép.
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14. Ba Nguyén Thi Ciic- Cong chirc Viin héa - xa hoi kiem Thi quy

Tham muu Uy ban nhan dan x4 t6 chirc thuc hién nhiém vu, quyén han cua
Uy ban nhan dan cip X4 trong céc linh vuc: Lao dong, viéc 1am, tré em, ngudi co
cong, thuong binh xa hdi, bao trg xa hdi, cong tac dam bao an sinh xa hoi, Bao
hiém x4 hoi, bao hiém y té theo quy dinh cua phap luat va truc tiép thuc hién cac
nhiém vu sau:

a) Thé)ng ké dan sd, lao dong, tinh hinh viéc lam, nganh nghé trén dia ban;
theo doi, tong hop, bao cdo vé so lugng va tinh hinh bién dong cac do6i tuong chinh
sach lao dong-thuong binh va xa hdi; quan Iy nghia trang li¢t si va cac cong trinh
ghi cong liét sT;

b) Huéng dan va nhan hd so cua ngudi xin hoc nghé, tim viéc lam, nguoi

huong chinh sach vu déi, chinh sach xa héi trinh Uy ban nhan dan x4 giai quyét
theo tham quyén;

¢) Theo ddi va don ddc viée thyc hién chi tra tro cap cho nguoi huong chinh
sach lao dong, thuong binh va xa hoi. Phéi hop vé6i cac doan thé trong viéc cham
soc, gitp d& cac ddi twong chinh sach; trong viéc quan 1y cac d6i tuong bao tro xa
ho1 trén dia ban;

d) Theo doi thuc hién chuong trinh giam nghéo bén viing;

d) Xay dung ke hoach, cong tac lao dong-thuong binh va xa hoi trinh Uy
ban nhéan dan xa va t6 chire thuc hién chuong trinh, ké hoach duogc phé duyét;

e) Tham muu Uy ban nhan dan x4 thuc hién so két, tong két, bao cdo cong
tac lao dong-thuong binh va xa hoi;

¢) Thuc hién viéc chi tién theo 1énh chi ctia Chu tai khoan va cac quy dinh
v€ quan ly quy tién mat, so thu, chi tién mat, quan ly cac khoan thu, chi ngan sach
xa dung theo quy dinh ctia Luat ngan sach.

g) Thuc hién cac nhiém vu khac do Chu tich, PCT UBND phén cong.

h) Cap nhat, dang téi‘ céng khai céac thong tin, tai liéu‘, van ban lién quan dén
linh vuc phu trach 1én phan mém quan ly van ban va di€u hanh, Trang TTDT,
trang diéu hanh tac nghiép.

15. Ba Hoang Thi Kim Ngan-Céng chirc Tai chinh- K¢ toan phu trach Ké
toan xa

Phu trach chung trén linh vyc Tai chinh K¢é toan va phu trach cdng tac xay dung
du toan, kiém tra, quyét toan cac du an dau tu xay dung thudc thAm quyén quan 1y
ctia Uy ban nhan dan x& quy dinh ctia phép luat. Truc tlep thue hién nhiém vy sau:

‘a) Xay dyng du toan thu-chi ngan sach trinh cap co thAm quyén phé duyét,
gitip Uy ban nhan dan theo ddi, to chirc thuc hién dy toan thu, chi ngan sach, quyét
toan ngan sach, kiém tra hoat dong tai chinh khac cua xa.

b) Thyc hién quan 1y cac du 4n dau tu xay dung co ban, quan 1y tai san cong
tai xa theo quy dinh;

¢) Tham muu cho Uy ban nhan dan cac bién phap khai thac nguodn thu, thyc
hién cac hoat dong tai chinh ngén sach dung theo quy dinh cua phap luét; nhat 1a
cac nguon thu tai chg Niu va cac ngudn cua tiéu thuong vang lai dén kinh doanh
trén dia ban toan xa.
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d) Kiém tra cac hoat dong tai chinh, ngan sach ding theo quy dinh, t6 chuc
thuc hién theo hudng dan cia co quan tai chinh cap trén;

@ Thyc hi¢n chi ,tién theo 1énh chuén chi; thue hién quy dinh vé quan ly quy
tien mat va giao dich doi véi Kho bac Nha nude ve xuat nhap quy;

¢) Bédo cdo tai chinh, ngan sach dung theo quy dinh;

f) Quan 1y va theo ddi cac khoan thu nhu thu Phi VSMT, thu dong vit, Phi
cho, Phi xe va cac khoan thu khac.

g) Phy trach thanh quyét toan va bao céo tinh hinh sir dung bién lai thu tién
phi 1€ phi va hoéa don hang thang theo quy dinh.

k) Thuc hién cac nhiém vy khac theo quy dinh cua phap luat chuyén nganh
va do Chu tich Uy ban nhan dan phan cong.

1) Céap nhat, dang tai cong khai cac thong tin, tai li¢u, van ban lién quan dén
linh vuc phu trach 1én phan mém quan ly van ban va di€u hanh, Trang TTDT,
trang di€u hanh tac nghiép.

16. Ong Lé Pinh Phong-Can bd Vin thu Luu trir- B trwéng dan quin
co dong:

Tham muu ldnh dao Uy ban nhan dan x4 thyuc hién chtic nang luu trir tai
liéu, ho so, van phong pham; chuyén cong van di, giao cong van dén; tham muu
chi huy B co dong, quan 1y chat ché lyc lugng dan quan co dong dia phuong, truc
tiép phu trach linh vyc sau:

a) Bao quan va quan 1y kho luu trir ho so. Bb tri, sip xép khoa hoc hd so, tai
lidu luu triv; thudng xuyén kiém tra tinh hinh tai liéu luu trir dé co dé xuat bién
phap bao quan tot tai liéu cua Uy ban nhan dan X4.

b) Chu dong bd tri, sip xép ban ghé gon gang, ngin nap tai Hoi truong
UBND; dic biét chuan bi cho cac cudc hoi nghi, hoi hop.

) Quan ly van phong pham cia Vin phong Uy ban nhan dan x&. Phu trach
viéc pho t6 van ban cta co quan Uy ban nhan dan xa.

d)Cé nhiém vu tiép nhan va chuyén cic van ban dén va di cia Pang uy-
HDND-UBND- UBMT, cac doan thé, to chtc thuoc UBND xi; Giao vin ban
chuyén dén cac bo phan.

d) Nim viing tinh hinh moi mit cua trung doi, duy tri trung d6i ludén sin
sang chién dau; chi huy trung doi hoan thanh moi nhiém vy dugc giao. T6 chure
thue hién cac ché d6 quy dinh cta don vi; hang quy t6 chirc sinh hoat voi cac tiéu
d6i mot 1an. Pang ky, quan 1y chit ché quan s theo bién ché, ndm chic tinh hinh
chinh tri-tu tudng, sic khoe ctuia can bo, chién si, trinh d6 nhén thic va nang luc
hoat dong ctia can bo, chién si trong trung doi.

e) Pang ky, quan 1y s6 lugng, chét lwong vii khi, trang bi va céc tai san khac
ctia trung doi; gido duc vé y thuc trach nhiém giir gin, bao quén, str dung trang bi
vii khi cua trung d6i. Thuc hién cac hoat dong cong tac chinh tri trong trung doi,
gido duc y thirc canh giac, gitt bi mat; phat huy dan chii vé cong tac quan su.

€) Chiu trach nhi€ém thyc hién cac nhiém vu do Chi huy truéng ban CHQS
X&; chiu trach nhiém tru¢e Ban Chi huy Quén sy xa va lanh dao Uy ban nhan dan
x& vé hoat dong cta trung doi. Trung doi truong duge quyén ra ménh 1énh cho tiéu
d6i truong va chién si thudc quyén dé thue hién nhiém vu cia trung doi.
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f) Thuc hién cac nhiém vu, quyén han khac do Van phong thong ké, Uy ban
nhan dan, Cha tich, Ph6é Chu tich UBND xa giao.

18. Ong Hé Viét Quang-Phé Chi huy truéng BCH Quan sw xa

a) Co trach nhiém tham muu, d& xuét cho ban chi huy Quén su x&, Chu tich,
Phé Chu tich UBND x4 vé chu truong, bién phap lanh dao, chi dao va truc tiép tb
churc thuc hién nhiém vu quéc phong, quan su, xay dung luc lugng dan quan, luc
lugng du bi dong vién.

b) Bam nhéan cac nhiém vu do Phé Chu tich UBND xa-Chi huy truéng Ban
chi huy Quén sy uy quyén, nhu: Xay dung ké hoach, luc luong, gido duc chinh tri
va phap luat, huan luyén quan sy, hoat dong chién dau, tri an cta luc luong dan
quan; xay dung ké hoach tuyen chon va goi cong dan nhap ngi; huy dong luc
lugng du bi dong vien va cac ké hoach khac lién quan toi nhiém vu quoc phong,
quan sy; phéi hop voi cac doan thé trién khai thyc hién cac nhiém vu lién quan t6i
cong tac qudc phong, quan su trén dia ban. Chiu trach nhiém trude Chi huy trudng,
Chinh trj vién vé nhiém vu dugc phan cong.

¢) To churc thuc hién dang ky, quan 1y cong dan trong do tudi lam nghia vu
quan sy, quan nhan dy bi va dan quan theo quy dinh cta phap luat; thyc hi¢n cong
tac dong vién, goi thanh nién nhap ngfl.

d) Thuc hién phéi hop dan quan véi cong an thudng xuyén hoat dong bao vé
an ninh trat tu, san sang chién dau, phuc vu chién d4u va t6 chie khéc phuc thién
tai, so tan, ctru hg, ctru nan.

d) Phéi hop véi cac doan thé trén dia ban dugc gido duc toan dan y thuc
qudc phong quan sy va cac vin ban phap luét lién quan t6i qudc phong, quan su.

e) Trién khai thuc hién nhiém vu vé chinh sach hau phuong quan doi; cac
tiéu chuéan, ché do, chinh sach cho dan quan, tu v€, quan nhan du bi theo quy dinh.

f) T6 chuc thuc hién nghiém ché d6 quan 1y sir dung, bao quan vii khi trang
bi, san sang chién d4u; thuc hién ché d6 kiém tra, bao cao, so két, téng két cOng tac
quéc phong, quan su & Xa.

g) Thuc hién cac nhiém vu, quyén han khac do Uy ban nhan dan va Chi tich
Uy ban nhéan dan x& giao.

19. Ong Hoang Minh Vuwong-Phé CHT BCH Quin sy xi- Phu trach
Quan Iy Nha vin hoa va Dai truyén thanh- Thang tin

Tham muu UBND xa thyc hi¢n nhi¢ém vy CHP Quéan sy theo quy dinh, phu
trach Dai truyén thanh, thong tin tuyén truyén, cac hoat dong VHVN-TDTT.

a) Chiu sy chi dao, phan cong cua Chi huy truong, Chinh tri vién, tham muu
thuc hién tt cac cong viéc trén linh vuc quoc phong, quan sy dia phuong;

b) Xay dung cac chuong trinh, ké hoach vé qudc phong, quan su dja phuong
trinh Chi huy trudng phé duyét;

¢) T6 chire ding ky, quan 1y cong dan trong do tudi dan quan, do tudi san
sang goi nhap ngt, luc lugng dl,}’ b1 dong yién, vii khi, trang thi€t bi va phuong tién
k¥ thuat; giip Chi huy truong t6 chirc huan luyén va xay dung luc luong dan quan
tu v€ hang nam theo quy dinh;

d) Thay mat Chi huy truong Quan su x3 giai quyét cac nhiém vu theo quy
dinh cta phap luat khi dugc Chi huy trudng Quan sy xa uy quyeén.

d)Quan ly Nha van hoa, phy trach bién tap va hoat dong cta Dai truyén
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thanh; Lap chuong trinh, ké hoach thong tin tuyén truyén va bao cdo cong tac Dai
truyén thanh theo quy dinh; theo doi, dé Xuat lanh dao UBND xa xtr ly kip thoi
dam bao dai truyén thanh hoat dong thong sudt.

- Thong bao kip thoi cac vin ban chi dao, diéu hanh cua cip uy, chinh quyén
dia phuong trén hé thong loa truyén thanh. Luu trit cac chwong trinh truyén thanh
tu bién tp di duoc kiém duyét.

- Thuc hién thoi gian tiép am, truyén thanh theo huéng din cta co quan
quan 1y Nha nuéc vé thong tin va truyén thong.

-Kiém tra, stra chita, 1ap ké hoach phat trién hé thong thong tin truyén thanh
xa, bao quan va su dung tot cac trang thiét bi;

-Tham gia thanh vién Ban bién tap Trang TTDT x4, thyc hién dung quy dinh
st dung tin bai trén trang TTDT dé phat trén Dai truyén thanh.

e) Tham muu UBND x4a xay dung ké hoach thuc hién va Phu trach ciua Nha
Vin hoa x4, co s& vat chat bén trong Nha van hoa; chuan bi tot cac diéu kién vé &m
thanh, anh sang cho cac cudc hop, hdi nghi; trang hoang, trang tri, sap xép chir tai
hoi truong Nha Van hoa, Hoi truong UBND xa.

f) Thuc hién cac nhiém vy, quyén han khac do Uy ban nhan dan, Chu tich,
Pho Chu tich Uy ban nhan dan xa giao.

20.0ng Hoang Phuéc Loi- Phé Truwéng Cong an xa

a) Tham muu Truong Cong an x4 giai quyét va quan 1y cac ho so hanh chinh
ding theo Luat Cu tr(;

b) X4y dung chuong trinh, ké hoach, bao cao theo sy phan cong cua Trudng
Cong an xa;

¢)Pinh ky hang thang tér}g hop, bao cao UBND xa, Chu tich, Pho Chu tich
UBND x4 vé tinh hinh tdng bién dong nhan khau( nhdp khau, tach khau) cua cac
thon trén dia ban.

d) Thuc hién nhiérp vu, quyén han theo sy uy quyén cua Truéng Cong an xa
khi Truong Cong an di vang.

Piéu 2. Quyét dinh ndy c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky. Cac quy dinh
trude day trai véi van ban nay déu bi hay bo.

Piéu 3. Chu tich Uy ban nhan dan, Phé Chu tich Uy ban nhan dan, cac Uy
vién Uy ban nhan dan, cac can bo, cong chic thuoc UBND va céac co quan, don vi
lién quan ¢ trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: TM. UY BAN NHAN DAN
- UBND huyén; CHU TICH

- Phong Noi vu huyén; Thanh tra huyén; *

- Thuong truc Pang tuy;

- Thuong truc HDND;

- Thuong truc UBMTTQVN, céc Poan thé X&; ' //IU[L

- Cac HTX, cac truong hoc, BDH cac thon; . )

- Trang TTDT xa;

- Nhu Diéu 3;

- Luu: VT. Pham Cong Phwéc
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