UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

XA QUANG THAI Poc lap - Tu do - Hanh phiic
S6: 15 /KH-UBND Quang Thai, ngay 11 thang 01 nam 2023
KE HOACH

Kiém tra viéc thuwe hién nhiém vu cia can bg, cong chirc nam 2023

Thuc hién Ké hoach s6 195/KH-UBND ngay 29 thang 12 nim 2022 ctia UBND
x4 vé Cai cach hanh chinh nam 2023; Ké hoach s6 11/KH-UBND ngay 11 thang 01 nim
2023 ctia UBND x4 vé Ké hoach tu kiém tra cong tac CCHC, kiém soat thl tuc hanh
chinh, Hé thdng quan 1y chét luong theo tiéu chuan qudc gia TCVN 1SO 9001:2015 va
thuce hién YKCD nam 2023; Ké hoach s6 10/KH-UBND ngay 10 thang 01 nam 2023 vé
Tang cudng ky cuong, ky luat hanh chinh, kiém tra cong vu hanh chinh nim 2023.

Pé ¢ co s& danh gia két qua thuc hién nhiém vu cong tac CCHC trong ndam
2023, Uy ban nhan dan xa ban hanh K¢ hoach ki€m tra vi¢c thuc hién nhi€ém vu cua can
bd, cong chirc nam 2023 nhu sau:

I. Muc dich, yéu cau

1. Muc dich

Nang cao nhan thure, vai tro, trach nhiém cua can bg, cong chirc trong t6 churc thuc
hién cong tac cai cach hanh chinh, gop phan ting cudng ky luat, ky cuong, nang cao hiéu
luc, hiéu qua quan ly hanh chinh nha nudéc.

banh gia ding thyc trang tinh hinh cong tac lanh dao, chi dao va t6 churc trién khai
thuc hién vé cong tac cai cach hanh chinh cia UBND x4, thong qua do kip thoi nhan rong
cac ca nhan dién hinh tién tién, phat hién nhiing ton tai, khé khan, vuong mic, xac dinh
nguyén nhan, trach nhiém, dé xuat cac giai phap nham théo g& va khic phuc nhiing han
ché, nang cao két qua cong tac cai cach hanh chinh cia UBND xa.

Trén co s& két qua kiém tra viéc thuc hién nhiém vu ctia can b, cong chtrc, danh gia,
phan loai chét luong can bd, cong chirc hang ndm dé xem xét, danh gia va binh xét danh
hiéu thi dua cubi ndm d6i véi cac ca nhan can bd, cong chirc.

2. Yéu cau

a. Poi v6i can bj, cong chire dwoc kiém tra

- Phéi hop va cung cép cac thong tin, ho so, tai liéu phuc vu nhiém vu kiém tra theo
yéu cau cua doan kiém tra.

- Chuén bj ho so, tai liéu lién quan dén nhiém vu cong tac cuia minh trudc khi thuc
hién kiém tra.

b. Poi véi Poan kiém tra

- Thuc hién kiém tra ddy du noi dung yéu cau, nghiém tic, ding nguyén tic, quy
trinh, ké hoach dam bao khach quan, chat luong va hiéu qua, phan anh trung thuc két qua
thuc hién cta don vi dugc kiém tra, tranh hinh thirec.



- Qua cong tac kiém tra, rat ra duoc nhitng van dé trong tAm trong quan 1y, chi dao,
huéng din trién khai thuc hién cong tac cai cach hanh chinh cia UBND xa. Béo cao két
qua thuc hi¢n véi UBND huyén sau khi hoan thanh nhiém vu.

I1. Poi twong, thoi gian va ndi dung kiém tra

Kiém tra viéc trién khai thuc hién nhiém vu duoc giao cua ca cong chic gop phﬁn
thuc nhién tét cong téc cai cach hanh chinh cia UBND xa. Méc thoi gian kiém tra tir ngdy
20/9/2022 dén 20/9/2023 véi cac ndi dung:

1. Poi twong kiém tra

- Kiém tra d6i v6i 6ng Tran Nam Thanh - CC Vin phong - théng ké

- Kiém tra d6i v6i ba Vian Thi Phuong - CC Tu phap

- Kiém tra d6i v6i ba Thai Thi Kim Chi - CC Pia chinh - Mbi trudng

- Kiém tra d6i v6i 6ng Hoang Minh Ngoc - Cong chtrc Van hoa — xa hoi

- Kiém tra d6i v6i ba Nguyén Thj Ctic — Cong chirc Vian hoa — xa hoi

2. Thoi gian

Du kién trong quy ITI ndm 2023

3. Noi dung

3.1. Pdi v6i 6ng Tran Nam Thanh- CC Vin phong - thong ké

Kiém tra viéc tham muu UBND x& thuc hién cac nhiém vy sau:

Tham muu UBND xa quan 1y chung cac hoat dong cia Van phong Uy ban nhan
dan, phu trach theo doi, tong hop chung cac hoat dong trén linh vyc Kinh té- x4 hoi; linh
vuc thi dua - khen thuong, t6 chirc can bo va truc tiép thyc hién cac nhiém vu:

a) Tham muu Uy ban nhan dan xa xay dung cac quy ché, chuong trinh cong tac,
cac quyét dinh phan cong nhiém vu cua Uy ban nhén dan xa. T6 chitc Théng ké tinh
hinh phét trién kinh té - xd ho1, quan ly hé so, biéu mau théng ké; xdy dung cac ké
hoach, bao céo vé phat trién kinh té - x hoi trén dia ban dinh ky 6 thang, nim, nhiém
ky; cac du thdo van ban va cac bao cao dinh ky hang thang, quy, 6 thang, nam theo su
phan cong cua UBND, Chu tich, Pho Chu tich Uy ban nhén dan xa.

b) T6 chtrc thong bao, truyén dat va theo ddi, don dbc cac bo phan thugce Uy ban
nhan dan trong trién khai thuc hién nhiém vu cia co quan quan 1y Nha nude cip trén va
ctia Uy ban nhan dan x4.

¢) Tham muu x4y dung va theo doi viéc thuc hién chuong trinh, ké hoach cong
tac, lich lam viéc dinh ky va dot xuit cia UBND x3, Chu tich, Pho Chu tich Uy ban
nhan dan xa.

d) Tham dy céac cudc hop, lam viéc dé nam tinh hinh, phuc vu cong tac chi dao,
diéu hanh cta Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan xa.

@) Phu trach Van phong HDND- UBND x3; Quan 1y théng nhét viéc ban hanh van
ban cua Hoi déng nhan dan- ny ban nhan dan theo trinh ty, ndéi dung va thé thirc duoc
quy dinh, d& xudt phuong phép, bién phép t6 chirc thuc hién cic yéu cau ndi dung cong
viéc ca cac to chire, ca nhan lién quan.

Tham muu Hoi déng nhan dan va Uy ban nhan dan thyc hién nghiép vu cong tac
bau ctr dai biéu Qudc hoi, Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan, Truéng thon theo quy
dinh cta phap luat va cong tac duoc giao;



e) Truc tiép quan 1y, theo ddi chung vé viéc sir dung con ddu UBND va dau tén
cua lanh dao UBND x&;

€) Quan ly viéc 1ap hd so luu trit; theo ddi bién dong sb luong, chat luong can bg,
cong chuc; ph01 hop voi cong chirc Tai chinh- K& toan dé nghi xét xép luong, ning
lwong, chuyén ngach cho can b, cong chic theo quy dinh phap luat;

f) Tham muu phu trach cong tac thi dua- Khen thudéng cua xa.

g) Tham muu Uy ban nhan déin x4 trong cong tac quan 1y nha nudc vé Ton gido.

h) Quan 1y toan bd hé thdng co so vat chét ctia co quan UBND x4.

i) Thuc hién cac nhiém vy, quyén han khac do Uy ban nhan dan va Chu tich Uy
ban nhan dan xa giao hodc theo quy dinh ctua phap luat.

k) Cap nhat, dang tai cong khai cac thong tin, tai liéu, van ban lién quan dén linh
vuc phy trach 1én phin mém quan 1y van ban va diéu hanh, Trang TTDT, trang diéu
hanh tac nghiép.

1) Phu trach cong tac theo doi, cham cong d6i vai can bd, cong chirc thuoc UBND
Xad.

m) Theo ddi, tong hop s6 lidu c6 lién quan céc linh vuc Noi chinh, Quoc phong -
An ninh, Tén gido, Kinh té, Tai nguyén - M6i trudng va cong tic phong chdng thién tai.

3.2. Pdi v6i ba Viin Thi Phwong — Cong chirc Tw phap

Kiém tra viéc tham muu UBND x& thuc hién cac nhiém vu sau:

Tham muu Uy ban nhan dan x3 t6 chirc thyc hién nhiém vy, quyén han cua Uy
ban nhan dan xa trong linh vuc Tu phap va chung thuc trén dia ban theo quy dinh ctua
phap luat va truc tiép thyuc hién cac nhiém vu sau:

a) Tham muu UBND x4 trong vi€c soan thao xay dung, trién khai ké hoach, bao
c40 cong tac tuyén truyén, pho bién gido duc phap luat; phéi hop voi cong chuc Tu
phap- Ho tich va cic co quan, don vi thuc hién tot cong tac tuyén truyén, phd bién, gido
duc phap luat trén dia ban.

b) Tham muu UBND x43 kiém tra, ra soat cac vin ban quan 1y theo quy dinh cta
phap luat; pho bién gido duc phap luat; quan ly tu sach phap luat; giap Uy ban nhan dan
xa t6 chirc 1dy ¥ kién nhan dan ddi voi dy an luat, phap Iénh theo ké hoach ctia Uy ban
nhan dan x3a va hudéng dan cua co quan chuyén moén cap trén; t6 chirc phuc vu nhan dan
nghién ctru phap luat va to chiic 1ay y kién nhan dan trén dia ban x4 trong viéc tham gia
xay dung phap luit;

¢) Tham muu Uy ban nhan dan x3 chi dao cac thon xdy dung huong uéc, quy udc,
kiém tra viéc thyc hién huong udc, quy udc; thue hién tro gitip phap Iy cho ngudi nghéo
va d6i tuong chinh sach theo quy dinh ctia phap luat; phdi hop hudng dan hoat dong ddi
v6i t6 hoa giai. Phéi hop véi Trudng thon so, tong két cong tac hoa giai, bao cao Uy ban
nhan dan x3 va co quan Tu phap cp trén;

d) Tham gia cong tac thi hanh &n dan sy trén dia ban xa;

d) Thyc hién nhiém vy cong tac tu phap, dang ky, quan Iy ho tich theo cac nhiém
vu cu thé dugc phan cap quan ly va ding tham quyén dugc giao;

e) Tham muu UBND thuc hién mét sb cong viéc vé quoc tich theo quy dinh cua
phap luat; Quan ly 1y lich Tu phép, thong ké Tu phap thudc tham quyen

¢) Thuc hién Chung thyc theo thim quyén ddi voi cac cong viéc thudc nhiém vy



dugc phap luat quy dinh; ching thue, dang ky giao dich dam bao vé quyén sir dung dat,
bat dong san gin lién v6i dat theo quy dinh cua phap luat;

f) Thuc hién cac nhi€ém vu khéac theo quy dinh cia phép luat chuyén nganh va do
Chu tich, Pho Chu tich Uy ban nhan dan xa giao.

g) Cap nhat, ding tai cong khai cac thong tin, tai liéu, vin ban lién quan dén linh
vuc phu trach 1én phin mém quan 1y vin ban va diéu hanh, Trang TTDT, trang diéu
hanh tac nghiép.

3.3. P6i v6i ba Thai Thi Kim Chi-Céng chirc Pia chinh —Xay dung- Nong
nghiép- Tai nguyén Méi trwong: Phu trach linh viee Tai nguyén M6i trueong- Nong
thon moi, theo doi xay dung nha & 48

Kiém tra viéc tham muu UBND xa thuc hién cac nhiém vy sau:

Tham muu Uy ban nhan dan cép xi t6 chirc thyc hién nhiém vy, quyén han cua
Uy ban nhan dan cdp xa trong quan 1y nha nudc vé cac linh vuc: Tai nguyén, moi
truong, nong thon mai trén dia ban theo quy dinh ciia phap luat va truc tiép thyc hién
cac nhiém vu sau:

a) Thyc hién viéc thong ké, theo ddi, gidm sat tinh hinh khai thac, bao v¢ tai
nguyen trén dia ban. Quan ly, theo dai, kiém tra cac t6 chirc, ca nhan trén dia ban thuc hién
cam ket vé bao vé tai nguyén, moi truong. Trong do, déc biét chi y d6i voi viéc phat trién
kinh té trong linh vuc chian nuéi phai gin véi bao vé moi sinh méi truong.

b) Tham gia hoa giai, giai quyét cac tranh chdp, khiéu nai, to cdo vé& linh vuc tai
nguyén va moi truong theo quy dinh cta phap ludt; phat hién va dé xuat bién phap xir Iy doi
vo1 cac truong hop vi pham phap luat vé quan ly, bao v¢ tai nguyén va moi truong;

¢) Tryc tiép tham muu UBND x4 trién khai thuc hién D¢ an thu gom rac thai, Ké
hoach phan loai rac tai ho gia dinh; Thudng xuyén kiém tra, don déc hudng dan Té thu
gom rac thai thyc hién thu gom ding theo quy dinh. Thyc hién viéc theo doi, tong hop
tinh hinh thu ndp phi thu gom rac thai; tham muu dé xuét cac giai phap tuyén truyén cac
ho dan chap hanh quy dinh. Tham muu don doc viée don vét béo, rac thai trén song Niu,
cho Niu va cac thon. Theo doi, xac nhan tinh hinh van chuyén rac thai ctua xe thu gom
huyén.

d) Tham muu UBND xa trong cong tac xay dung ké hoach, trién khai cac noi
dung ctia cac tiéu chi Nong thon méi; Thu thap so liu, tong hop va tham muu UBND
x3 danh gid timg tiéu chi cu thé. Trién khai cong tic tuyén truyén sau rong vé chuong
trinh xay dung Nong thon moi. Théng ké, ra soat, tham muu UBND xa dé xuét, dang ky,
tiép nhan va hd tro xi mang xiy dung cac tuyén duong giao thong néng thon.

d) Tham gia hoa giai, giai quyét cac tranh chap, khiéu nai, to céo vé linh vyc tai
nguyén va moi truong theo quy dinh cua phap luét; phat hién va dé xudt bién phap xur ly d6i
voi cac truong hop vi pham phap luat vé quan 1y, bao vé tai nguyén va moi truong; Quan ly,
theo doi, kiém tra cac t6 chirc, c4 nhan trén dia ban thuc hién cam két vé bao vé tai nguyén,
mdi truong. Trong do, dic biét chu ¥ dbi véi viée phat trién kinh té trong linh vire chin nudi
phéi gin voi bao vé moi sinh mdi truong.

e)Tham muu ij ban nhan dan xa trong thyc hi¢n nhiém vy tiép dan; tiép nhan va
giai quyét cac don khiéu nai, t6 céo cua cong dan;



€) Thuc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh ctia phap luat chuyén nganh va do
Chu tich, Pho Chu tich Uy ban nhan dén cép xa giao.

f) Cap nhat, dang tai cong khai cac thong tin, tai liéu, vin ban lién quan dén linh
vuc phu trach 1én phin mém quan 1y vin ban va diéu hanh, Trang TTDT, trang diéu
hanh tac nghiép.

Kiém tra viéc tham muu UBND x4 thuc hién c4c nhiém vy sau:

3.4. Poi véi 6ng Hoang Minh Ngoc - Cong chire Vin hoa — xi hi

Kiém tra viéc tham muu UBND x4 thuc hién cac nhiém vy sau:

Tham muu Uy ban nhan dan x4 t6 chirc thyc hién nhiém vu, quyén han cua Uy
ban nhan dan cdp xa trong cac linh vuc: Vin hoa, thé duc thé thao, du lich, thong tin,
truyén thong, y té, gido duc theo quy dinh cua phap luat va truc tiép thuc hién cac nhiém
vu sau:

a) Tham muu Uy ban nhan dan xi trong viéc thong tin tuyén truyén gido duc vé
duong 16i, chinh sach ciia Pang va phap luat cia Nha nudc, tinh hinh kinh té-chinh trj
ctia dia phuong; bao cdo thong tin vé du luan quan chung vé tinh hinh méi trudng van
hoa ¢ dia phuong;

b) Tham muu Uy ban nhan dén xa trong viéc t6 churc cac hoat dong thé duc, thé
thao, van hoa, van nghé quan chung, cac cau lac b, 18 héi truyén théng & dia phuong,
dlem vui choi giai tri va xay dung nép song van minh, gia dinh vian héa, ngan chin viéc
truyén ba tu tuong phan dong, d6i truy dudi nhiéu hinh thire vin héa, nghé thuét va cac
t¢ nan xa hoi khac & dia phuong;

¢) Tham muu Uy ban nhan dan trong vi¢c td chtrc van dong dé xa hoi hoa céc
nguén luc nham xay dung, phat trién su nghié¢p van hoa, van nghg, thé duc-thé thao, cac
diém vui choi giai tri ¢ dia phuong;

d) Huéng dan, kiém tra ddi voi cac to chuc, cong dan chdp hanh phép luat trong

hoat dong van hoa thong tin, thé duc thé thao;
d) Tham muu xay dung cac chuong trinh, ké hoach cong tac vin hoa, van nghé, thong
tin tuyén truyén, thé duc thé thao trinh Uy ban nhan dan x4 va to chire thyc hién chuong
trinh, ké hoach dugc phé duyét; Tham muu UBND xa xay dung ké hoach thuc hién va
truc tiép phu trach treo ¢, bang ron tuyén truyén cac dip ki niém, L& Tét. Tham muu Uy
ban nhan dan x4 trong thuc hién trién khai cong tac quan 1y nha nudc vé cong tac thanh
nién.

e) Tham muu Uy ban nhan dan xi thuc hién so két, téng két, bao céo cong tac
g1do0 duc, van hoa, van ngh¢, thong tin tuyén truyén, thé duc thé thao;

¢) Tham muu UBND xa trong viéc quan ly hoat dong va dam bao duy tri hoat
dong c6 hi¢u qua ti saich Nha Van hoa.

f) Chu tri, phdi hop voi cong chirc khac, BPH céc thon va cac co quan, don vi xay
dung huong udc, quy udc thon, co quan van hoéa va thuc hién cong tdc gido duc tai dia
ban xa.

g) Thuc hi¢n cac nhiém vy khac do Chu tich, Pho chu tich phan cong.

h) Céap nhat, dang tai cong khai cac thong tin, tai li€u, van ban lién quan dén linh
vuc phy trach 1én phan mém quan 1y van ban va diéu hanh, Trang TTDT, trang diéu
hanh tac nghiép.



3.5. Ba Nguyén Thij Ctic- Cong chirc Vin héa - Xa héi phu trach Lao dong- Chinh
sach- xa hoi, kiém Thu quy

Kiém tra viéc tham muu UBND xa thyc hién cdc nhiém vu sau:

Tham muu Uy ban nhan dan x3 to chtc thuc hién nhiém vu, quyén han cua Uy
ban nhan dan cép xa trong cac linh vuc: Lao dong, viéc lam, tré em, ngudi c6 cong,
thuong binh xa hd1, bdo trg xa hoi, cong tac ddm bdo an sinh xa hdi, Bao hiém x4 hoi,
bao hiém y té theo quy dinh cua phap luét va truc tiép thuc hién cac nhiém vu sau:

a) Théng ké dan so lao dong, tinh hinh viéc 1am, nganh nghe trén dia ban; theo
ddi, tong hop, bao céo vé sd lugng va tinh hinh bién dong cac d6i tuong chinh sach lao
dong-thuong binh va xa@ hoi; quan ly nghia trang li€t s va cac cong trinh ghi cong liét si;

b) Huéng dan va nhan hd so cia nguoi xin hoc nghé, tim viéc lam, nguoi huong
chinh sach wu dai, chinh sach xa hdi trinh Uy ban nhan dan x3 giai quyét theo tham
quyen;

¢) Theo d6i va don déc viéc thuc hién chi tra trg cap cho ngudi huong chinh sach
lao dong, thuong binh va xa hoi. Phdi hop véi cac doan thé trong viéc cham soc, giup do
cac dbi tuong chinh sach; trong viéc quan 1y cac doi tuong bao trg xa hdi trén dia ban;

d) Theo déi thuc hién chuong trinh giam nghéo bén viing;

d) Xay dung ké hoach, cong tac lao dong-thwong binh va xa hoi trinh Uy ban
nhan dan x4 va to chire thuc hién chuong trinh, ké hoach duoc phé duyét;

¢) Tham muu Uy ban nhan dan x3 thue hién so két, téng két, bao cao cong tac lao
dong- thuong binh va xa hdi;

¢) Thuc hién viéc chi tién theo 1énh chi ctia Chu tai khoan va cac quy dinh vé
quan 1y quy tién mat, s6 thu, chi tién mat, quan 1y cac khoan thu, chi ngan sach xa ding
theo quy dinh cua Ludt ngan sach.

g) Thyc hi¢n cac nhiém vy khac do Chu tich, PCT UBND phan cong.

h) Cap nhat, dang tai cong khai cac thong tin, tai liéu, van ban lién quan dén linh
vuc phu trach 1én phan mém quan 1y vin ban va diéu hanh, Trang TTDT, trang diéu
hanh tac nghiép.

4. Cach thirc kiém tra

- Poan kiém tra nghe cac cong chirc dugc kiém tra bao cdo tinh hinh va két qua
trién khai thuc hién cac ndi dung kiém tra.

- Kiém tra thuc té cong viéc tham muu giai quyet cong viéc va cong tac luu trir
cac ho so, tai liéu lién quan cta céc cong chuc dugce kiém tra.

- Poan kiém tra hodc phong van thém mot sé ndi dung cong viée ¢o lién quan.

Lwu V: Yéu cdu cdc cong chire dwoc kiém tra chudn bi ndi dung bdo cdo bang van
ban giri cho Doan kiém tra (qua Van phong UBND xd) trude ngay 20/9/2023 dé phuc
vu cho céng tdc kiém tra./.

II1. Thanh phan doan kiém tra

1. Ong Pham Cong Phudc - Chi tich UBND xa

2.0ng Tran Puong - Phé Chii tich UBND xa

3. Ba Tran Thi Lit - Cong chic Vian phong- Thong ké UBND xa

4. Moi1 BCH Cong doan va Trudng ban thanh tra co quan UBND xa cung tham du.



Trén diy la Ké hoach kiém tra viéc thuc hién nhigm vu ciia cdn b, cong chirc
nim 2023, Uy ban nhin dén xa yéu cdu cdc cdn b, cong chirc thwe hién nghiém tic.
Trong qud trinh trién khai thwe hi¢n cé vin dé gi vuéng mic bdo cdo UBND xi (qua
Vin phong UBND xi) dé gidi quyét kip thoi. /.

Noi nhin TM. UY BAN NHAN DAN
- Phong Noi vu; CHU TICH

- Poan kiém tra;
- Can bg, cong chirc dugc kiém tra;
- Luu: VT.
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