UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

XA QUANG THAI Doc 14p — Tw do — Hanh phiic
Sb: 196/QD-UBND Quang Thdi, ngay 20 thang 10 nam 2023
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh quy ché quan Iy va van hanh
Trang théng tin Pién tir xa Quang Thai

UY BAN NHAN DAN XA QUANG THAI

Can cir Ludt Té chirc chinh quyén dia phirong ngay 19 thang 6 nam 2015;

Can cir Nghi dinh s6 64/2007/NP-CP ngay 10/4/2007 ciia Chinh phii vé
ung dung Cong nghé thong tin trong hoat dong cua co quan nha nuoc,

Can cit Nghi dinh so 72/2013/ND-CP ngay 15/7/2013 ciia Chinh phii vé
quan ly, cung cdp, sw dung dich vu internet va thong tin trén mang;

Can cit Quyét dinh s6 53/2023/0D-UBND ngay 30/9/2023 cua UBND tinh
vé viéc ban hanh Quy dinh quan 1y, hoat dong va cung cdp thong tin trén
Cong/Trang théng tin dién tir cia cdc co quan hanh chinh nha niede trén dia
ban tinh;

Can cir Quyét dinh s6 195/0D-UBND ngay 20/10/2023 ciia UBND xd vé
viéc kién toan Ban bién tdp Trang thong tin dién tir cua xa Quang Thdi;

Theo dé nghi ciia Truwdng ban bién tdp Trang théng tin dién tir xd.

QUYET PINH:

Picu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy “Quy ché qudn 1y va vin hanh
Trang thong tin dién tu xa Quang Thai".

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

piéu 3. Van phong- Théng ké x4, Ban bién tap Trang thong tin dién tur x4,
cac to chtrc, doan thé c6 lién quan cua xa chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh
nay./.
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QUY CHE
Quan ly va van hanh Trang thong tin dién tir xa Quang Thai
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 195 /0D-UBND ngay 20/10/2023
ctia UBND xda Quang Thai)

Piéu 1. Pham vi va d6i twong ap dung.

Quy ché nay quy dinh trach nhiém, quyén han va nghia vu cta cc can bd,
cong chue trong co quan UBND x@ trong cong tac duy tri hoat dong Trang
thong tin dién tir (TTDT) xa. Pong thoi quy ché nay ciing chi rd hinh thuc duy
tri hoat dong ctua Trang TTDT.

Piéu 2. Trach nhiém ciia Truéng Ban bién tip Trang TTPT.

Trudéng Ban bién tap Trang TTDT chiu trach nhiém chinh trong viéc quan
1y, theo doi tinh hinh hoat dong ctia Trang TTDT.

Picu 3. Trach nhiém cia nhan sy phu trach cac by phén, to chirc,
doan the.

Nhén su phu trach cac bd phan, to chtc, doan thé thudc xa chiu trach
nhiém chinh trong viéc quan ly ndi dung Trang TTDT cua bo phan, t6 chic,
doan thé phu trach. Pam bao cung cip ndi dung thudng xuyén, duy tri thong tin
lién tuc trén Trang TTDT.

Pi¢u 4. Quy dinh quén ly va cip nhat thong tin Trang TTPT.
1.Viét tin, bai, cdp nhdt thong tin:
 *Kénh thong tin “Gidi thi¢u”: Dlc Tran Thi Lt - Cong chirc Van phong-

Thong ké chiu trach nhiém cap nhat thong tin kip thoi.

*Kénh thong tin “Tin tuec sy kién”, “Thong tin hoat dong don vi”:

1.0ng Hb Xuan Hoang —Bi thu xa doan.

2.0ng H6 Hoang Vuong -Vin phong Déang ty

3.Ba Hoang Thi Bién Thuy - Poi vién Dé an 500

4.Ba Hoang Thi Minh Phuong - Chu tich Ho1 LHPN

5.0ng H6 Nam - Chu tich Héi CCB

6.0ng Lé Ngoc Quang - Cha tich Hoi Nong dan

7.0ng Hoang Minh Vuong — Pho Hoi CCB x4

8.0ng Vin Birc Quyén- Cong chirc Van phong-Théng ké

Chiu trach nhiém cung cap tin tic su kién li€n quan dén linh vuc hoat
dong cua minh.



*Kénh thong tin “Théng tin chi dao, diéu hanh”:

1. Ong Pham Cong Phuéc - Chu tich UBND xa

2. Ong Tran Puong — Phé chu tich UBND x3

3. Ong Tran Thi Lit - Cong chirc Vin phong-thong ké

Chiu trach nhiém cung cép thong tin chi dao, diéu hanh cua lanh dao don
v1 va cua cap trén lién quan dén linh vuc hoat dong ctia minh.

*Kénh thong tin “Thong tin tuyén truyén”:

1. Ong H6 Xuan Hoang- Bi thu x3 doan

2. Ong HO6 Hoang Vuong -Vin phong Pang ty x&

3. Ba Hoang Thi Bién Thily - Di vién dé an 500

4. Ba Van Thi Phuong — Cong chttc Tu phap HO tich
5. Ba Nguyén Thi Ctc — Cong chtc Tu phap Ho tich
6. Ong Hoang Minh Vuong — Pho Hoi CCB x4

7. Ba Thai Thi Kim Chi - Cong chttc Van hoéa xa hoi

Chiu trach nhiém cung cip, pho bién, hudéng dan cic quy dinh, chinh
sach, nhitng van ban quy pham phap luat méi dugce ban hanh, tuyén truyén dinh
hudng xa hoi lién quan dén linh vuc hoat dong kip thoi.

*Kénh thong tin “Théng tin dw dn”, “Chién lwoc dinh hirdng phdt trién:

1. Ong H6 Xuén Hoang - Bi thu x4 doan

2. Ong H6 Hoang Vuong -Vian phong Pang iy x4

3. Ba Hoang Thi Bién Thuy — Doi vién Pé 4n 500 —Phu trach Pia chinh-
Xay dung xa

4. Ong Tran Nam Thanh- Cong chirc Pia chinh XD-NN x4
5. Ba Hoang Thi Kim Ngan — Cong chirc Tai chinh — Ké toan xa

Chiu trach nhiém cung cép thong tin cac du an di, dang va s& trién khai;
thong tin vé cac quy hoach, ké hoach phat trién nganh, linh vuc trén dia ban
phuong/xa lién quan dén linh vuc hoat dong kip thoi.

*Churc nang “Van ban chuyén nganh’:

1. Ong Pham Cong Phuéc- Chi tich UBND xa

2. Ong Tran Puong- PCT UBND x4

3. Ong Van Puc Quyén -Cong chirc Vin phong-Thong ké xa
4. Ba Nguyén Thi Cc-Cong chirc Tu phap-Ho tich X

5. Ba Tran Thi Lit- Cong chirc Van Phong — thong ké x4



6. Ba Hoang Thi Bién Thuy- Doi vién dé an 500

7. Ba Thai Thi Kim Chi - Cong chttc Van héda-xa hoi xa

8. Ong Tran Nam Thanh - Cong chirc Pia chinh-NN-MT x4
9. Ong Hoang Minh Vuong — Pho Hoi CCB x4

Chiu trach nhiém thu:c‘mg xuyén kjém tra, cap nhat kip thoi cac van ban
quy pham phap luat méi nhat lién quan dén linh vuc hoat dong kip thoi.

*Chitc ndng “Lich c¢éng tic”: D/c Tran Thi Lit thudc bd phan Vin
phong- Thong ké chiu trach nhiém cdp nhat lich cong tac ciia Lanh dao don vi.

*Chirc nang “Tiép nhdn y kién”:
1.0ng Vian Ptic Quyén — Cong chirc Vian phong — thong ké xa
2.Ba Tran Thi Lit - Cong chirc Van phong -théng ké xa

Chiu trach nhiém truc tiép du thao tra 10i cac y kién duoc gop ¥ truc tuyén
ctia cong dan, to chuc tir Trang thong tin dién tir X3 Quang Thai theo chic ning,
nhiém vu cua minh.

*Chirc nang “Ldy v kién cia céng dan/té chire”: Can clt vao yéu cau cu
thé cia hoat dong, Chu tich UBND xa chi dao Trudéng hoac Pho Ban bién tap
khai tao noi dung can lay y kién 1én Trang thong tin dién tir.

*Chirc ning “Tién ich Fportal”: D/c Vin Ptc Quyén; B/c Tran Thi Lit
thudc bo phan Vin phong - Thong ké; dong chi H6 Hoang Vuong-Vin phong
dang uy chiu trach nhiém cép nhat video, anh lién quan dén hoat dong cua don
vi 1én Trang thong tin dién tur.

2.Quy dinh vé xdc thwe va ding tdi:

-Ban bién tap chiu trach nhi¢m chinh stra, x4c thuc tin tirc do cac b phan,
t6 chtrc, doan thé cap nhat, cu thé nhu sau:

1. Ong Pham Cong Phuéc - Cha tich UBND xa

2. Ong Tran Puong - Pho Chi tich UBND x4

3. Ba Tran Thij Lit - Céng chirc Vian phong — thong ké

4. Ong Van Puc Quyén-Coéng chire Vin phong -thdng ké
5. Ong H6 Hoang Vuong-Vin phong Dang uy

6. Ong H6 Xuan Hoang- Bi thu xa doan

-Truéng, Pho Trudng Ban bién tap chiu trdch nhi€ém duy¢t dang tai toan
bd tin tirc, ¥ kién trd 101, y kién thao luén cung cap 1én Trang TTDT.

Piéu 5. Thoi han cung cip, xir Iy va luu trir thong tin
1. Thoi han cung cép va xur 1y thong tin:

a) Bao dam c@p nhét thuong xuyén, chinh xac dbi voi cac thong tin quy
dinh tai Diéu 8, Quyét dinh s6 54/2023 ngay 30/9/2023 ciia UBND tinh.



b) Pbi voi thong tin tuyén truyén, phd bién, huéng dan thyc hién phap
luat, ché do, chinh sach: thoi gian cap nhat khong qua 15 (muoi 1am) ngay lam
viéc ké tir khi van ban phap luat, chinh sach, ché d9 chinh thirc dugc ban hanh.

¢) Dbi vé6i van ban quy pham phap luat chuyén nganh va van ban quan ly
nha nudc:

Thoi gian cap nhat khong qua 02 (hai) ngay lam viée ké tir ngdy vin ban
dugc ban hanh d61 vdi co quan ban hanh van ban.

Thoi gian cép nhat khong qua 10 (muoi) ngay lam viéc ké tir ngay van
ban duoc ban hanh ddi véi cac co quan thudc pham vi diéu chinh cta vin ban.

d) béi vo1 nhitng thong tin quy dinh tai diém d, diém e, khoan 2, Diéu 8
Quyet dinh s 54/2023: thoi gian cip nhat khong qua 10 (muo1) ngay lam viée
ké tir khi chién lugc, quy hoach hoic du 4n, hang muc dau tu, dau thau duoc phé
duyét.

d) Béi v6i muc Trao doi - Hoi dap:

Nhan lyc bién tap cua Cong thong tin dién tir ¢ trach nhiém tiép nhan cau
hoi, phan loai cau hoéi va chuyen dén cac don vi lién quan dé tra 10i. Trudng hop

cau hoéi khong lién quan dén pham vi, linh vuc hoat dong ctia co quan thi phai
thong bao ngay cho t6 chirc, ca nhan.

Cham nhat 15 (mudi 1am) ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ciu hoi, co
quan nha nudc co6 trach nhiém tra 161 két qua hoic thong bao qua trinh xu ly
trong d6 noéi rd thoi han tra 101 t6i to chirc, ca nhan. Péi véi nhitng van dé co
lién quan chung thi phai ding cau tra 11 1én Cong thong tin dién tu.

e) béi véi thong tin vé chuong trinh, dé tai khoa hoc: thoi gian cap nhat
khong qua 20 (hai muoi) ngay lam viéc ké tir khi chuong trinh, dé tai dugc phé
duyét hodc sau khi chuong trinh, dé tai dugc nghi¢m thu.

) Dbi voi thong tin, bao cao théng ké: thoi gian cap nhat khong qua 10
(muoi) ngay lam viéc ké tir khi thong tin thong ké duge thu truong co quan
quyét dinh cong bo.

h) Ddi véi cac muc thong tin tiéng nudc ngoai: phai dugc thudng xuyén
ra soat, cap nhat kip thoi khi cé phét sinh hodc thay doi.

2. Luu trtr thong tin: co quan chu quan cé trach nhi¢ém bao dam viéc luu
trit thong tin cua Cong thong tin dién tir theo quy dinh cua Nha nude vé Luu trir.
Piéu 6. Kinh phi duy tri hoat ddng va van hanh Trang thong tin dién
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1.Kinh phi duy tri hoat dong va phat trién Trang thong tin dién tir do Ngan
sach Nha nudc dam bao.

2.Hing nam, bd phan Van phong UBND xa phéi hop voi Bo phan Ké
toan Ngan sach xay dung ké hoach kinh phi dam bao van hanh Trang thong tin
dién tu.



3.N0i1 dung chi dugc thyc hién theo Thong tu lién tich s6 19/2012/TTLT-
BTC-BKHDT-BTTTT, ngay 15/02/2012 cta lién B Tai chinh, Bo Ké hoach&
Pau tu va B6 Thong tin truyén thong vé hudng din quan 1y, str dung kinh phi
thuc hién Chuong trinh muc tiéu qubc gia ing dung cong nghé thong tin va cac
quy dinh khac lién quan dén chi cho tmg dung cong nghé thong tin. Riéng viéc
chi nhuén but, boi dudng Ban bién tap duogc thuc hién nhu sau:

3.1.Ché d6 nhudn biit cho tin, bai dding:

Chi nhimg tin, bai duoc duyét dang moi duge huong nhuan bat. Cac tin
dé v6i muc dich dé nghi cac don vi cung cip thong tin, bdo cdo hoic tin dé
thong bao dén cac co quan, don vi thi khéng duge chdm nhuin bat. Mtc tinh
nhuan but nhu sau:

-Tin tong hop ngan(duéi 250 tir), cé hinh anh: 10.000d/tin

-Bai viét ngin(tlr 250 tir trd 16n): 15.000d/bai

-Bai nghién ctru, phan tich: 20.000d/bai

3.2.Chi boi dwéng Ban bién tdp:

-Thanh vién Ban bién tap 1a tac gia hodc cha so hiru bai viét dugc ding
trén Trang thong tin dién ti thi dugc tinh nhuan but theo quy dinh tai muc 3.1 ,
khan 3 di€u nay.

-Thanh vién Ban bién tap thuc hién viéc chinh stra, xac thuc, dang tai tin
bai thi dugc hudng 20% mure chi cho nguoi viét tin, bai.

3.3.Vi¢c thanh toan nhuan bt dugc thuc hién dinh ky 03 thang/01 lan.
Ban bién tap chiu trach nhiém theo ddi va cham nhuan but.

3.4. Phdn cong nguoi theo déi, cham nhudn buit:

Pong chi Truong ban Bién tap, Pho trudng ban Bién tip chiu trach nhiém
theo doi va chdm nhuan but cic tin, bai. B phan Van phong chiu trdch nhiém
1ap thu tuc thanh toan kinh phi chi trd nhuan but theo quy dinh.

Piéu 7. To6 chirc thuc hién

Ban bién tap Trang TTPT chu tri, phdi hop véi cac bo phan, to chirc, doan
thé lién quan hudng dan, ki€m tra viéc thyc hién quy ché nay.

Trong qua trinh thyc hién néu co vuong méc, cac bd phan, t6 chire, doan
thé kip thoi phat hién va dé xuat, bdo cao véi lanh dao UBND xa xem xét stra
doi, bd sung, hoan thién quy ché kip thoi.

Pi¢u 8. Khen thuéng va xir Iy vi pham

Tap thé, ca nhan co thanh tich tbt trong viéc thuc hién quy ché nay s&
dugc khen thudng theo cac quy dinh hi¢n hanh.

Tap thé, c4 nhan 1am trai v6i cac quy dinh cua van ban ndy 1am anh hudng
dén hoat dong ctia Trang TTDT x3a, tuy theo tinh chat va mic d6 vi pham s€ bi
xu 1y ky luat.



Truong hop gy thiét hai dén tai san Nha nudc thi phai boi thuong theo
quy dinh cua phap luat./.
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